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(miejscowość), dnia  

Nr zamówienia: ZF/PK/51/2023 

FORMULARZ OFERTY 

na wykonanie zamówienia 

poniżej 30 000 euro 

I. Nazwa i adres ZAMAWIAJĄCEGO  

Głubczyckie Wodociągi i Kanalizacja Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością z siedzibą w 

Głubczycach, ul. Powstańców 2 48-100 Głubczyce zarejestrowana w Sądzie Rejonowym w Opolu VIII 

Wydział Gospodarczy pod Nr KRS 0000087374, NIP 748-000-19-82, Kapitał zakładowy 39 854 500,00 

zł, która oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu art. 4 i 4c ustawy z dnia 8 

marca 2013r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych, którą 

reprezentuje: 

1. Marcin Grabuńczyk – Dyrektor finansowy/Prokurent.  

 

II. Nazwa przedmiotu zamówienia  

 

Dzierżawa 2 sztuk kserokopiarek wraz z obsługą serwisową na potrzeby spółki Głubczyckie 
Wodociągi i Kanalizacja sp. z o.o. w tym:  

1. Wielofunkcyjne urządzenie A3 do druku kolorowego – 1 szt., 
2. Wielofunkcyjne urządzenie A3 czarno – białe – 1 szt. 

 

III. Opis szczegółowy przedmiotu zamówienia: 

Zapytanie o koszt dzierżawy 2 sztuk kserokopiarek formatu A3 na potrzeby Spółki Głubczyckie 

Wodociągi i Kanalizacja spółka z ograniczoną odpowiedzialnością, spełniającej parametry: 

1. Kserokopiarka wielofunkcyjna formatu A3 do druku kolorowego-  1 sztuka:  

a. drukowanie sieciowe, 

b. mono,  

c. kolor,  

d. duplex,  

e. skan – Format A3 (w przypadku kserokopiarki formatu A3),  

f. skan – Format A4 (w przypadku kserokopiarki formatu A4),   

g. możliwość nadania kodów użytkownika wraz z hasłem o długości min. 4 znaki i cyfry,  

h. format kopii – maksymalnie A3; minimalnie A6 (w przypadku kserokopiarki formatu A3),  

i. RADF (automatyczny podajnik dokumentów dwustronnych),  
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j. elektroniczne sortowanie, 

k. tryb foto/tekst, 

l. łączenie kopii,  

m. obracanie obrazu, 

n. kasety – minimum 3 w przypadku kserokopiarki formatu A3, 

o. szybkość kopiowania/druku A4 (mono/kolor) do 25 str/min, 

p. szybkość kopiowania/druku A3 (mono/kolor) do 15 str/min, 

q. szybkość w automatycznym trybie trybie dwustronnym A4 (mono/kolor) do 25 str/min, 

r. menu ekranowe w języku polskim, 

parametry opcjonalne: 

a. zdalny monitoring kontroli urządzenia. 

 

2. Kserokopiarka wielofunkcyjna formatu A3 czarno-biała 1 sztuka:  

a. drukowanie sieciowe, 

b. mono, 

c. duplex, 

d. skan – Format A3 (w przypadku kserokopiarki formatu A3), 

e. skan – Format A4 (w przypadku kserokopiarki formatu A4),   

f. możliwość nadania kodów użytkownika wraz z hasłem o długości min. 4 znaki i cyfry,  

g. format kopii – maksymalnie A3; minimalnie A6 (w przypadku kserokopiarki formatu A3),  

h. RADF (automatyczny podajnik dokumentów dwustronnych),  

i. elektroniczne sortowanie, 

j. tryb foto/tekst, 

k. łączenie kopii,  

l. obracanie obrazu, 

m. kasety – minimum 3 w przypadku kserokopiarki formatu A3, 

n. szybkość kopiowania/druku A4 (mono/kolor) do 30 str/min, 

o. szybkość kopiowania/druku A3 (mono/kolor) do 15 str/min, 

p. szybkość w automatycznym trybie trybie dwustronnym A4 (mono/kolor) do 30 str/min, 

q. menu ekranowe w języku polskim 

parametry opcjonalne: 

a) zdalny monitoring kontroli urządzenia. 

 

Rok produkcji: nowy fabrycznie, nie starszy niż 2018 rok produkcji.  
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Zamawiający prognozuje zużycie na poziomie 2000,00 szt. kopii miesięcznie na 1 urządzeniu.  

 

 

Oferta winna zawierać: 

a. Cenę za wykonanie 1 szt. Kopii poza limit z rozbiciem na mono i kolor,  

b. Cenę prognozowaną za wykonanie 2000,00 szt. w stosunku miesięcznym za 1 urządzenie,  

c. Cenę całkowitą za okres 24 m-cy oraz 48 m-cy przyjmując prognozowaną ilość wykonywanych 

kopii w wysokości 4300,00 szt. Miesięcznie w tym:  

- mono : 4000,00 szt. 

- kolor: 300,00 szt. 

       d. proponowane urządzenia. 

Wykonawca winien zapewnić: 

a. gwarancję w całym okresie trwania umowy,  

b. dostawę materiałów eksploatacyjnych na własny koszt [cena obejmuje m.in. zakup 

materiałów eksploatacyjnych oraz transport],   

c. kompleksową obsługę techniczną,  

d. nadzór nad systemem kopiująco-drukującym,  

e. krótki czas reakcji serwisu (do 24h od daty zgłoszenia, usunięcie usterki do 48h) 

f. urządzenie zastępcze w przypadku awarii (trwającej dłużej niż 48h),  

 

Opcja 1: Termin realizacji zamówienia: 01.04.2023 - 01.04.2025 roku (okres: 24 m-ce).  

Opcja 2: Termin realizacji zamówienia: 01.04.2023 - 01.04.2027 roku (okres: 48 m-ce). 

 

Warunki płatności: Przelew w terminie 30 dni od daty prawidłowo wystawionej faktury VAT.  

 

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Oferentami na etapie przygotowania i składania ofert są: 

• sprawy formalne i merytoryczne – Marzena Świerk, e-mail: marzena.swierk@wodociagi-

glubczyce.pl  

 

IV. Ofertę należy:  

a) złożyć w formie pisemnej w terminie do dnia 14.03.2023r. do godz. 10:00 (osobiście, pisemnie – 

listem ul. Powstańców Śląskich 2, 48-100 Głubczyce, lub pocztą elektroniczną: 

sekretariat@wodociagi-glubczyce.pl, tel.: 77 485 27 21 wew. 8*) na Formularzu Oferty,  

 

b) Jeżeli oferta będzie składana pisemnie należy ją opakować w kopertę zaadresowaną na 
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Zamawiającego i opatrzoną napisem:  

„dzierżawa kserokopiarek”  

 

V. Tryb postępowania:   ROZPOZNANIE CENOWE.  

 

VI. Do oferty Wykonawca musi przedłożyć : 

1. Załącznik nr 1, 

2. Załącznik nr 2 , 

3. Zaparafowany projekt umowy stanowiący załącznik nr 3, 

4. Aktualną polisę OC na kwotę nie mniejszą niż 50 000, 00 zł brutto przez cały okres 

obowiązywania umowy, 

5. Odpisu z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej. 

 

VII.  Zamawiający zastrzega, że ma prawo odwołać postępowanie na każdym jego etapie bez wyboru 

którejkolwiek z ofert bez podania przyczyny. 

 

VIII. Nazwa i adres WYKONAWCY  

 

NIP   

(pieczęć wykonawcy)  

l. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za:  

a. Opcja 1 (24 m-ce):  

Cena łączna za urządzenia / 1 m-ce:   

Cena netto:  ..... …… (słownie: ……………………………) 

Cena brutto:  .... …… (słownie: ……………………………) 

 

Cena całkowita za okres / 24 m-ce:  

Cena netto:  ..... …… (słownie: ……………………………) 

Cena brutto:  .... …… (słownie: ……………………………) 

 

Cena za 1 kopie ponad limit: mono -………………….. 

Cena za 1 kopie ponad limit: kolor - ………………….. 

Proponowane urządzenia :…………………………………. 
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b. Opcja 2 (48 m-ce):  

Cena łączna za urządzenia / 1 m-ce:   

Cena netto:  ..... …… (słownie: ……………………………) 

Cena brutto:  .... …… (słownie: ……………………………) 

 

Cena całkowita za okres / 48 m-ce:  

Cena netto:  ..... …… (słownie: ……………………………) 

Cena brutto:  .... …… (słownie: ……………………………) 

 

Cena za 1 kopie ponad limit: mono -………………….. 

Cena za 1 kopie ponad limit: kolor - ………………….. 

Proponowane urządzenia: ………………………………… 

 

2. Deklaruję ponadto:  

a) termin wykonania zamówienia:  ................  ......................    ,  

b) okres gwarancji:   ,  

c) warunki płatności :  , 

d) …………………………………………………………….. , 

e) ……………………………………………………………..  ,  

3. Oświadczam, że:  

· zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń.  

· w razie wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do realizacji zamówienia na warunkach 

określonych w punkcie III, w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego oraz na 

warunkach określonych w projekcie umowy.  

· zapoznałem się z klauzulą informacyjną udzielania zamówień publicznych RODO.  

4. Załącznikami do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty są:  

1. ………………………… .................................   …………………. dn   

  

podpis osoby uprawnionej  

 

(pieczęć wykonawcy) *) niepotrzebne skreślić 
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Załącznik nr 1 do Formularza ofertowego ZF/PK/51/2023  

 

 

Oświadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO 

 

 

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) 

wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu 

ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.*  

 

 

 

Data i podpis  

___________________  

___________  

 

 

 

1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).  

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego 

dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 

ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści 

oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 



 7 

Załącznik nr 2 do Formularza ofertowego ZF/PK/51/2023  

 

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiających w celu związanym z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, 

że:  

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest spółka Głubczyckie Wodociągi i Kanalizacja sp. 

z o.o. z siedzibą w Głubczycach, ul. Powstańców Śląskich 2, 48-100 Głubczyce, tel. 77 485 27 21;  

a. administrator powołał inspektora ochrony danych, kontakt: iod@wodociagi-

glubczyce.pl;  

b. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego; 

c. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawniane do 

uzyskania danych osobowych lub podmiotu uczestniczce w realizacji umowy, 

pracownicy administratora oraz obsługa prawna;  

d. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy lub w 

oparciu o uzasadniony interes realizowany przez administratora (dane 

przechowywane będą do momentu ustania przetwarzania w celach biznesowych);  

e. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym związanym z udziałem w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego;  

f. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  

g. posiada Pani/Pan:  

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących;  
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− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 

art. 18 ust. 2 RODO;  

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO;  

h. nie przysługuje Pani/Panu:  

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych;  

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 

 

 

 

Zapoznałem się z treścią klauzuli informacyjnej  

Data i podpis 
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Załącznik nr 3 do Formularza ofertowego ZF/PK/51/2023 

 

Projekt umowy  
 

zawarta w dniu .................... roku w Głubczycach  

 

pomiędzy:  

…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

reprezentowanym przez:  

1.....................................  

zwanymi w dalszej części umowy Zamawiającym  

a 

 

...............................................................................................................................................................

...............................  

reprezentowanym przez:  

1. .................................... 

zwanym w dalszej części umowy Wykonawcą.  

  

W rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty w trybie zapytania ofertowego  

została zawarta umowa o następującej treści: 

 

PRZEDMIOT UMOWY 

§ 1 

1. Wykonawca w ramach niniejszej umowy zobowiązuje się do dzierżawy urządzeń kopiujących - 

kserokopiarek w ilości 2 szt. dla Zamawiającego, zgodnie ze złożoną ofertą oraz „opisem 

przedmiotu umowy” zawartym w specyfikacji warunków zapytania ofertowego.  

2. Wykonawca oświadcza, że stosowane urządzenia kopiujące - kserokopiarki posiadają wymagane 

przepisami prawa certyfikaty bezpieczeństwa szczególnie w zakresie zgodnym z RODO.  

3. Wykonawca oświadcza, że stosowane urządzenia kopiujące - kserokopiarki posiadają certyfikaty 

dopuszczenia do obrotu w krajach Unii Europejskiej. 

4. Wykonawca przeprowadzi szkolenie dla użytkowników urządzeń o których mowa powyżej w 

siedzibie Zamawiającego i wyznaczonych przez Zamawiającego i w terminie wyznaczonym przez 

Zamawiającego.  

TERMIN REALIZACJI UMOWY 
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§ 2 

1. Rozpoczęcie realizacji przedmiotu umowy nastąpi w terminie od dnia …… roku do dnia ………… 

roku.  

2. Przewidywany okres faktycznej realizacji przedmiotu umowy to …… miesiące od dnia rozpoczęcia 

jego realizacji, o którym mowa w ust.1.  

WARUNKI REALIZACJI  UMOWY 

§ 3 

1. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji przedmiotu umowy w następujących lokalizacjach: 

1.1 Spółka Głubczyckie Wodociągi i Kanalizacja Sp. z o.o. ul. Powstańców Śląskich 2 48-100 

Głubczyce.  

2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany lokalizacji świadczonej usługi (tylko w obrębie miasta 

Głubczyc) wyszczególnionej w ust. 1 będącej przedmiotem umowy. W przypadku zmiany 

lokalizacji, Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia transportu i instalacji urządzeń 

kopiujących – kserokopiarek na własny koszt. 

3. Wykonawca oddaje Zamawiającemu do używania z tytułu użytkowania 2 sztuk  urządzeń 

kopiujących - kserokopiarek. Dokładne oznaczenie urządzeń kopiujących - kserokopiarek tj.: 

model, numer fabryczny, rok produkcji, aktualna wartość netto urządzenia na dzień przekazania, 

zostanie zamieszczone w protokołach zdawczo-odbiorczych sporządzonych w obecności stron 

umowy.  

4. W celu właściwej współpracy pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą obydwie strony umowy 

wyznaczają osoby odpowiedzialne za całokształt przedsięwzięć wynikających z realizacji umowy. 

Ze strony Zamawiającego odpowiedzialnym za całokształt przedsięwzięć wynikających z realizacji 

umowy jest ………………………………… [e-mail: …………………..] a ze strony Wykonawcy 

odpowiedzialnym za całokształt przedsięwzięć wynikających z realizacji umowy jest 

……………………………….………………. [tel. …………………..…………., fax:………………..………………………...]. 

5. Przyjęcie urządzeń kopiujących - kserokopiarek, o których mowa w ust. 3, w dzierżawę oraz 

przekazanie po zakończeniu realizacji umowy nastąpi na podstawie protokołu zdawczo – 

odbiorczego. 

6. Wykonawca wraz z dostarczonymi urządzeniami kopiującymi – kserokopiarkami winien 

dostarczyć dla każdego urządzenia kartę charakterystyki, tj. specyfikację parametrów. Na etapie 

dostarczenia urządzeń kopiujących-kserokopiarek Zamawiający dopuści do eksploatacji 

urządzenia nie starsze niż z roku 2018.  

7. Urządzenia kopiujące – kserokopiarki w trakcie realizacji przedmiotu umowy i po zakończeniu 

okresu realizacji przedmiotu umowy pozostają własnością Wykonawcy. 



 11 

8. Zamawiający będzie używał urządzeń kopiujących – kserokopiarek, zgodnie z ich przeznaczeniem 

i nie odda ich w użytkowanie, używanie, podnajem lub zastaw osobom trzecim. 

9. Zamawiający ponosi odpowiedzialność za uszkodzenie urządzeń kopiujących - kserokopiarek tylko 

w przypadku, gdy będzie używał ich w sposób sprzeczny z umową, albo ich właściwościami lub 

przeznaczeniem. 

SERWIS GWARANCYJNY 

§ 4 

1. Wykonawca zobowiązany jest na własny koszt dostarczyć do Zamawiającego i zainstalować 

urządzenia kopiujące - kserokopiarki o parametrach i na warunkach określonych w specyfikacji 

warunków zamówienia. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania wszystkich czynności związanych z konserwacją 

urządzeń kopiujących – kserokopiarek oraz ich naprawą w celu zapewnienia sprawności pracy 

urządzeń w całym okresie trwania umowy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania innych czynności zapewniających prawidłową 

oraz ciągłą pracę urządzeń kopiujących - kserokopiarek w okresie obowiązywania umowy. 

4. Wykonawca zobowiązany jest dostarczać wszystkie niezbędne materiały eksploatacyjne i części 

do wykonania przewidywanej ilości kopii, za wyjątkiem papieru ksero. 

5. Wykonawca po otrzymaniu zgłoszenia od Zamawiającego telefonicznie na nr………………………., 

przesłanego faksem na nr…………………… lub pocztą elektroniczną na adres…………….…., 

zobowiązany jest do konserwacji, naprawy wadliwie działającego urządzenia kopiującego -  

kserokopiarki: 

a) w terminie do 1 dnia roboczego, gdy przyczyną zgłoszenia jest komunikat o konieczności 

wykonania konserwacji, 

b) w terminie do 1 dnia roboczego, gdy rodzaj wady uniemożliwia pracę urządzenia 

kopiującego - kserokopiarki, 

c) w terminie do 2 dni roboczych, gdy rodzaj wady wpływa na pogorszenie jakości pracy 

urządzenia kopiującego - kserokopiarki. 

6. Ponadto Wykonawca poza sytuacjami wymienionymi w ust. 5 może według własnego uznania 

wykonywać czynności związane z konserwacją i naprawą urządzeń kopiujących – kserokopiarek, 

o ile uzna, że jest to potrzebne do właściwego ich funkcjonowania. 

7. W przypadku gdy przewidywany czas naprawy urządzeń kopiujących - kserokopiarki będzie 

dłuższy niż terminy wskazane w ust. 5, Wykonawca przed upływem terminów określonych w ust. 

5 dostarczy Zamawiającemu na czas naprawy nieodpłatnie do użytkowania zastępcze urządzenie 

kopiujące -  kserokopiarkę o nie gorszych właściwościach i parametrach. Przekazanie i zwrot 

urządzenia kopiującego - kserokopiarki nastąpi protokolarnie. Za przekazanie zastępczego 
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urządzenia kopiującego -  kserokopiarki Wykonawcy przysługuje tylko wynagrodzenie z tytułu 

dzierżawy ustalone w oparciu o potwierdzoną ilość wykonanych kopii i cenę netto za 1 kserokopię 

określoną w ofercie dla znajdującego się w naprawie urządzenia kopiującego - kserokopiarki. 

8. W przypadku napraw gwarancyjnych wykonywanych poza siedzibą Zamawiającego należy 

wymontować dyski twarde i pozostawić je u Zamawiającego. 

9. Zamawiający dopuszcza możliwość wymiany w trakcie trwania umowy urządzeń kopiujących - 

kserokopiarek na inne niż wskazane w ofercie Wykonawcy, o takich samych lub lepszych 

właściwościach i parametrach na warunkach określonych w § 3 ust. 3 i 5 umowy. 

OBOWIĄZKI WYKONAWCY 

§ 5 

1. Wykonawca zobowiązuje się być ubezpieczonym od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 

prowadzonej działalności gospodarczej związanej z przedmiotem umowy, na kwotę nie mniejszą 

niż 50 000,00 złotych brutto przez cały okres obowiązywania umowy. Aktualną polisę Wykonawca 

winien przedłożyć Zamawiającemu w dniu podpisania umowy. W przypadku wygaśnięcia polisy 

przed dniem zakończenia umowy Wykonawca przedkłada Zamawiającemu oświadczenie o 

kontynuacji ubezpieczenia na cały okres obowiązywania umowy.  

2. Ubezpieczeniu podlega w szczególności odpowiedzialność cywilna za szkody, dotyczące 

Zamawiającego, Wykonawcy i osób trzecich, a powstałe w związku z realizacją przedmiotu 

umowy. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest do okazania aktualnej polisy 

OC pod rygorem wstrzymania płatności faktury lub odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy. 

3. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za zapewnienie i przestrzeganie przepisów BHP i P. 

Poż. oraz innych przepisów obowiązujących na terenie obiektu Zamawiającego w trakcie i w 

związku z wykonaniem usługi.  

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego i osób trzecich za szkody 

na ich mieniu, życiu i zdrowiu powstałe w związku z realizacją przedmiotu umowy. 

5. Wykonawca jest zobowiązany do ścisłej współpracy z Zamawiającym w celu prawidłowej realizacji 

przedmiotu umowy. 

6. Niezależnie od czynności kontrolnych wykonywanych przez Zamawiającego, w szczególności przez 

pracownika Wydziału Organizacyjnego, Wykonawca stosować będzie własny system kontroli 

realizacji przedmiotu umowy. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do utrzymania w tajemnicy wszelkich informacji, w których 

posiadanie wszedł w związku z wykonywaniem umowy, w czasie obowiązywania umowy oraz po 

jej zakończeniu. 

8. Szczególne zastosowanie mają zapisy: 
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b. Ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych; 

c. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) „RODO”.  

WARTOŚĆ UMOWY 

§ 6 

1. Wynagrodzenie stałe miesięczne z tytułu dzierżawy urządzeń kopiujących - kserokopiarek, 

wyniesie…….……………………złotych netto, 

(słownie:……………………………………………………………………………………………………………), Vat 23%,   

…………………………. złotych brutto (słownie:……………………………………………………………….) 

2. Prognozowaną ilość kopii, tj. …………….. sztuk (……. Sztuk mono i …….sztuk kolor) należy traktować 

jako szacunkową, a jej nieosiągnięcie nie rodzi po stronie Wykonawcy żadnych roszczeń w 

stosunku do Zamawiającego. 

3. Wynagrodzenie za każdą 1 kopię poza limit określony w przeliczeniu: stała opłata 

miesięczna/opłata za 1 kopię wynosi: 

a) ……….. złotych netto/mono (słownie:……) oraz 

b) ………….złotych netto/kolor (słownie:…….) 

Cena jednostkowa netto jest stała i niezmienna w całym okresie obowiązywania umowy. 

4. Wynagrodzenie to obejmuje wszystkie należności związane w wykonaniem przedmiotu umowy, 

a w szczególności: 

a) dzierżawa urządzeń kopiujących - kserokopiarek,  

b) koszty materiałów eksploatacyjnych, tj. tonerów i innych materiałów ulegających 

normalnemu zużyciu przy eksploatacji przedmiotu umowy dzierżawy zgodnie z jego 

przeznaczeniem, 

c) koszt usług, o których mowa w § 3 i § 4 umowy. 

5. Wynagrodzenie za przedmiot umowy płatne będzie miesięcznie w kwocie stałej ( o której mowa 

w pkt.1) oraz w kwocie zmiennej w przypadku przekroczenia limitu kopii na podstawie stawek (o 

których mowa w okt.3).  

6. Wartość faktury obliczona będzie wg wzoru: 

Wartość faktury = Cs +[(Cj1km x Iwkm) +( Cj1kk x Iwkm )] + Wartość podatku VAT 

gdzie: 

- Cs – cena stała o której mowa w pkt.1 

- Cj1km – cena netto wykonania jednej kopii w formacie A4 i A3 ponad limit określony w umowie, 

stała i niezmienna w całym okresie obowiązywania umowy(mono). 
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- Cj1kk  - –cena netto wykonania jednej kopii w formacie A4 i A3 ponad limit określony w umowie, 

stała i niezmienna w całym okresie obowiązywania umowy(kolor). 

- Iwkm – ilość wykonanych kopii w okresie jednego miesiąca, 

- wartość podatku VAT.  

7. Podstawą do uregulowania należności przez Zamawiającego będzie wystawiona faktura VAT, 

płatna przelewem, na rachunek bankowy Wykonawcy nr ……………………… bank ………………., 

w terminie do 30 dni, licząc od dnia otrzymania faktury przez Zamawiającego. 

8. Wartość umowy brutto określona w ust. 1 nie podlega waloryzacji, w szczególności z tytułu 

wskaźnika wzrostu cen towarów i usług. 

9. Ewentualna zmiana rachunku bankowego Wykonawcy wymaga formy pisemnego aneksu 

do umowy. 

10. Za datę zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku Zamawiającego.  

ODSTĄPIENIE OD UMOWY I WYPOWIEDZENIE UMOWY 

§ 7 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w terminie 30 dni od daty powzięcia 

wiadomości o następujących okolicznościach: 

a) w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. W takim 

przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania 

części umowy, 

b) w przypadku, gdy Wykonawca nie zapewnia odpowiedniej jakości świadczonej usługi 

lub nie wywiązuje się z postanowień niniejszej umowy, 

c) z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy,  

d) gdy zostanie złożony wniosek o ogłoszenie upadłości lub nastąpi rozwiązanie (w tym 

likwidacja) firmy Wykonawcy, 

e) gdy zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy, 

f) Wykonawca, na żądanie Zamawiającego, nie przedłoży do wglądu polisy OC, o której mowa 

w §5 ust. 2 umowy. 

2. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy, jeżeli Zamawiający zawiadomi 

Wykonawcę, iż wobec zaistnienia uprzednio nie przewidzianych okoliczności nie będzie mógł 

spełnić swoich zobowiązań umownych wobec Wykonawcy. Oświadczenie o odstąpieniu winno 

być złożone w terminie 30 dni od dnia otrzymania zawiadomienia od Zamawiającego. 

3. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego 

oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. 
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4. Zamawiającemu przysługuje prawo wypowiedzenia umowy z zachowaniem trzymiesięcznego 

okresu wypowiedzenia, liczonego od pierwszego dnia miesiąca następującego po miesiącu, w 

którym dokonano wypowiedzenia. W okresie tym Wykonawca jest zobowiązany wykonywać 

przedmiot umowy zgodnie z postanowieniami umowy. 

5. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę, Wykonawca 

zabezpieczy przerwaną usługę w zakresie obustronnie uzgodnionym na koszt strony, której 

działanie lub zaniechanie legło u podstaw odstąpienia od umowy. 

6. Zamawiający w razie odstąpienia od umowy z przyczyn nieleżących po stronie Wykonawcy, 

obowiązany jest do: 

a) dokonania odbioru przedmiotu umowy już wykonanego, 

b) dokonania zapłaty wynagrodzenia za cześć przedmiotu umowy, która została wykonana 

do dnia odstąpienia. 

KARY UMOWNE 

§ 8 

1. Strony postanawiają, że obowiązującą je formą odszkodowania stanowią kary umowne. 

2. Kary będą naliczane w następujących wypadkach i wysokościach: 

2.1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w wysokości: 

a) 1 % wartości umowy brutto określonej w §6 ust. 3 umowy, za każdy dzień opóźnienia 

w rozpoczęciu świadczenia kompletnej usługi dzierżawy urządzeń kopiujących - 

kserokopiarek, po terminie określonym w §2 ust. 1 umowy, 

b) 0,2% wartości umowy brutto określonej w §6 ust. 3 umowy za każdy dzień postoju urządzenia 

kopiującego – kserokopiarki, wskazanego w załączniku nr 3 do umowy, po terminie, o którym 

mowa w §4 ust  5 a) umowy. 

c) 0,5% wartości umowy brutto określonej w §6 ust. 3 umowy za każdy dzień postoju urządzenia 

kopiującego – kserokopiarki, wskazanego w załączniku nr 3 do umowy, po terminie, o którym 

mowa w §4 ust  5 b) umowy. 

d) 0,5% wartości umowy brutto określonej w §6 ust. 3 umowy za każdy dzień postoju urządzenia 

kopiującego – kserokopiarki, wskazanego w załączniku nr 3 do umowy, po terminie, o którym 

mowa w §4 ust  5 c) umowy. 

e) 20% wartości umowy brutto określonej w §6 ust 3 umowy, w przypadku odstąpienia od umowy 

przez Zamawiającego lub Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania 

uzupełniającego, przenoszącego wysokość kar umownych do wysokości  rzeczywiście poniesionej 

szkody.  



 16 

4. Za opóźnienie w uregulowaniu wynagrodzenia Wykonawca może naliczyć Zamawiającemu 

odsetki w ustawowej wysokości. 

ZMIANY UMOWY 

§ 9 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnej zmiany  postanowień zawartej umowy 

w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku gdy 

konieczność wprowadzenia takich zmian wynika z okoliczności, których nie można było 

przewidzieć w chwili zawarcia umowy, a zmiany te są związane z przyczynami organizacyjnymi 

leżącymi po stronie Zamawiającego. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany wynagrodzenia brutto w przypadku 

podwyższenia lub obniżenia stawki podatku VAT na skutek zmiany obowiązujących przepisów, o 

kwotę wynikającą ze zwiększenia lub zmniejszenia stawki podatku VAT. 

4. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem ust. 2 i 3 podlega unieważnieniu. 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

§ 10 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową obowiązują przepisy ustawy Kodeksu cywilnego. 

2. Właściwym do rozpoznawania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest Sąd 

powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

4. Zamieszczone w umowie podtytuły (nazwy poszczególnych części umowy) mają charakter 

pomocniczy i nie wpływają na interpretację zapisów umowy. 

5. Integralną część Umowy stanowią : 

1) oferta wykonawcy, 

2) specyfikacja zapytania ofertowego wraz z pozostałymi załącznikami,  

3) polisa OC,  

4) wyciąg z właściwego rejestru.  

                     Zamawiający        Wykonawca 

 


