Zalgcznik Nr 1 do uchwaly Zarzadu nr 18/2018 z dnia 9 lutego 2018 r.

Regulamin wewngtrzny na dostawy, ustugi i roboty budowlane
dla zadan o wartosci mniejszej niz okreslona w art. 4 pkt. 8 Prawa zaméwien publicz-
nych, a w przypadku zaméwien sektorowych, kwoty okreslonej w przepisach wyda-
nych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zaméwien publicznych
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Rozdzial 1
Definicje

§1

[Stowniczek]

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Ustawie PZP — nalezy przez to rozumie¢ Ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoOwien publicznych
(Dz. U. z2017r. poz. 1579 z poz. zZmianami);

2. Zamowieniu sektorowym — nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie udzielone w celu wykonania jednego z
rodzajow dziatalnosci wskazanych w art. 132 ustawy PZP;

3. Spélce, GWIK sp. z o.0. lub Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé Glubezyckie Wodociagi i Kanali-
zacja spélka z ograniczong odpowiedzialnoscia;

4. Zarzadzie Spolki lub Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé Zarzad Spotki Glubcezyckie
Wodociagi i Kanalizacja spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia;

5. Prezesie Zarzadu — nalezy przez to rozumieé Prezesa Zarzadu Spotki Glubcezyckie Wodociagi i Kanalizacja
spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia;

6. Komérkach Spélki — nalezy przez to rozumie¢ komérki organizacyijne Spotki i samodzielne stanowiska
pracy;

7. Kierowniku komérki organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé¢ kierownika danej komorki organizacyjnej
Spolki;

8. Komorce odpowiedzialniej za zaméwienia publiczne - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Spotki, wy-
znaczonego przez jej Zarzad do wykonywania w imieniu Spolki i na jej rzecz, wszelkich dziatas zwigzanych z
udzieleniem zamoéwienia i zawarciem stosownej umowy;

9. Przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania — nalezy przez to rozumieé¢ sekwencje czynnosci, ktére
w konsekwencji doprowadzg do zawarcia umowy albo do uniewaznienia postgpowania;

10. SIWZ — nalezy przez to rozumieé Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia.

Rozdzial 11
Postanowienia ogélne

§2

[Cel i zakres stosowania regulacji]

1.~ Regulamin okresla reguty, formy i tryb udzielania w Spétce zaméwien na dostawy, ustugi i roboty bu-
dowlane w ramach srodkow finansowych, ktérymi dysponuje Spotka niezaleznie od zrédet ich pocho-
dzenia - chyba, ze odrebne przepisy okreslaja odmienne procedury wykorzystania tych $rodkow.

2. Regulamin okresla szczegélowe:

1) warunki i tryb konkurencyjnego wyboru wykonawcéw w tym szczegdlowe wymagania do-
tyczace zapytania ofertowego dla:

a. zamowien sektorowych podprogowych o wartosci zaméwienia przekraczajacego
kwotg wskazana w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych i nie przekra-
czajacej kwot okreslonych w  przepisach wydanych na  podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych;

b. zamoéwien o wartodci ponizej kwot wskazanych w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamé-
wien publicznych.

3. Do zaméwien o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwoty okreslone w przepisach wydanych na pod-
stawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwien publicznych.

4. Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. 2017 poz. 459, 933, 1132);
2) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamOwien publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1579
Z poz. zmianami).



§3

[Kompetencje w sprawach zamoéwien|

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o zamowienia publiczne w procedurze zgodnej z
Regulaminem, odpowiada Zarzad Spoiki.

Zarzad Spotki powierza wykonywanie czynno$ci, zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o zaméwienia publiczne pracownikom Spoiki i cztonkom Komisji Przetargowej, zgodnie z
postanowieniami niniejszego Regulaminu.

Kierownicy poszczegélnych komérek organizacyjnych Spétki sa odpowiedzialni za prawidlowe
stosowanie przy realizacji zamoéwien publicznych, przepiséw niniejszego Regulaminu.

Komoérka odpowiedzialna za zaméwienia publiczne:

1.

a. Prowadzi nadzor nad realizacja zaméwien podlegajacych ogloszeniu na podstawie obowigzujgcych
w Spélce unormowan;

b. Posiada uprawnienia do przeglgdania i weryfikacji dokumentacji przetargowe;;

¢. Weryfikuje dokumentacje zaméwien publicznych podlegajacych procedurze przetargowej pod
wzgledem jej poprawnosci formalnej i kompletnosci.

§4
[Warunki ogélne]

1. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad uczeiwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcéw oraz nalezy udzielaé zaméwien w $posob racjonalny, efektywny i przejrzysty tj. wydat-
kowa¢ srodki w sposdb zapewniajacy osiagniecie najlepszego efektu z danych naktadéw.

2. W zapytaniu ofertowym mozna zastrzec mozliwosé zakoniczenia postepowania w sprawie wyboru

przez zamawiajacego wykonawcy danego zadania bez wyboru zadnej z ofert.

3. Przez oferte czgsciows nalezy rozumieé ofert¢ przewidujaca, zgodnie z zapytaniem ofertowym, wy-

konanie czesci zadania.

4 Przed uptywem terminu skfadania ofert mozna zmienié zapytanie ofertowe, jezeli: :

1) zmienione zapytanie ofertowe zostanie udostepnione na stronie internetowe] zamawiaja-
cego i/lub wystane do potencjalnych wykonawcow przed uptywem tego terminu;

2) w zmienionym zapytaniu ofertowym zostanie wskazany nowy termin sktadania ofert dtuz-
szy od pierwotnego terminu.

§5
[Procedura organizacji postepowan o zaméwienia]

Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia komérka wnioskujaca szacuje z nalezyta staran-
noscia, z uwzglednieniem zaméwien uzupelniajgcych, warto$¢ zaméwienia, w szczegblnosci w celu
ustalenia:

® czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

® czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo—finansowym.
Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ushug.
Szacunkowa warto$¢ zaméwienia na dostawy lub ustugi ustala sie, z zastrzezeniem pkt. 5, przy zasto-
sowaniu co najmniej jednej z nastepujacych metod:

e analizy cen rynkowych;

* analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdéwienia w okresie poprzedzajg-
Cym moment szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzro-
stu cen towar6w i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego
Urzedu Statystycznego;

° analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawia-
jacego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych ana-
logiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw
1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Staty-
stycznego.




4. Szacunkowa warto$é zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia (np. w
" formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami ryn-
kowymi.
Szacunkowg wartos¢ zamdwienia ustala si¢ w zlotych i przelicza na euro wedtug sredniego kursu zto-
tego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na podsta-
wie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych.
6. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy opisa¢ w protokole z rozeznania rynku lub w po-
staci notatki stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéw.
7. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia sa w szczegdlnosci:
® zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
* odpowiedzi cenowe wykonawcow,
*  wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towardw (opatrzone data dokona-
nia wydruku),
* kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwie-
nia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia,
* kosztorysy — na roboty budowlane.

8. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamOwienia w celu ominiecia obowigzku stoso-
wania ustawy Prawo zamowien publicznych.

9. Procedur¢ udzielenia zaméwienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku przez kierow-
nika komérki wnioskujacej lub pracownika na stanowisku samodzielnym do Kierownika Zamawia-
jacego lub upowaznionej przez niego osoby. Wzdr wniosku stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszej pro-
cedury. Numer Wniosku nadaje Komorka odpowiedzialna za zaméwienia publiczne wg prowadzo-
nego rejestru.

10. Wniosek podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub upowazniong przez niego
osobg.

11. Do opisu przedmiotu zamdwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspolnym
Stowniku Zamoéwien, (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002 z pdzn. zmianami, Dz. Urz. UE Pol-
skie wydanie specjalne rozdz. 6.t. 5, str. 3).

12. Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena, albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie najko-
rzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegélnosci:

e jakosé,

¢ funkcjonalnosé,

® parametry techniczne,

* aspekty srodowiskowe,

® aspekty spoleczne,

® aspekty innowacyjne,

e koszty eksploatacji,

® serwis,

® termin wykonania zaméwienia,
* doswiadczenie wykonawcy,

° poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.
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Rozdzial ITT
[Przeprowadzenie postepowania o zaméwienie publiczne]

§6
[Procedura rozeznania rynku]
1. Procedura rozeznania rynku dotyczy zamdéwien o wartosci do 50 tys. zt netto wlacznie (bez podatku
VAT).
a) Rozeznanie rynku dla zaméwien o wartosci do 20 tys. zl netto:
a. Zapytania ofertowe na zaméwienia o wartosci do 20 tys. zt nalezy przeprowadzi¢ w

Jednym z nastepujgcych sposobow:




a. poprzez zamieszezenie zapytania ofertowego na stronie internetowej za-
mawiajacego,

b. poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech poten-
cjalnych wykonawcéw. Przekazanie to moze odbywac si¢ droga elektro-
niczna. Wéwczas konieczne jest potwierdzenie odbioru zapytania przez
wykonaweg (droga elektroniczna),

C. poprzez zebranie co najmniej dwéch ofert publikowanych na stronach in-
ternetowych, zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wy-
konawcéw. Wowczas konieczne jest potwierdzenie zamieszczenie zapy-
tania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego.

W przypadku braku mozliwoéci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcéw, dopuszeza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wy-
konawcéw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie interneto-
wej zamawiajgcego.

Rozeznanie rynku jest wazne jesli zostang przekazane do GWiK sp. z 0.0. co najmnie;j
dwie wazne oferty w wyniku zapytania ofertowego skierowanego do trzech potencjal-
nych wykonawcéw lub co najmniej jedna wazna oferta w wyniku ogloszenia zapytania
na stronie internetowej zamawiajacego,

Szacowanie wartosci zaméwienia oraz Jej dokumentowanie nastepuje zgodnie z § 5 pkt.
I do pkt. 8 niniejszego Regulaminu. Ustalajac wartos¢ zamdwienia nalezy wzia¢ pod
uwage konieczno$c lacznego spetnienia warunkow:

o ustugi, dostawy oraz roboty budowlane 53 tozsame rodzajowo lub funk-

cjonalnie,

° mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie,

o mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce,

° wartos¢ zamdowienia ustala sie jako taczng wartosé¢ poszczegdinych

jego czesci.

Zapytanie ofertowe w trybie rozeznania rynku powinno zawieraé w szczegdlnosci:

® opis przedmiotu zaméwienia,

® opis kryteriow wyboru wykonawcy,

e warunki realizacji zamdwienia,

* termin i sposéb przekazania odpowiedzi przez wykonawce.
Wybér oferty nalezy udokumentowa¢é pisemnym protokotem zawierajacym co naj-
mniej:

a. informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b. wykaz ofert, ktore wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wplyniecia oferty do zamawiajacego,

c. informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu przez wykonaw-
cow, o ile takie warunki byly stawiane,

d. informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszcze-
golnych kryteridow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym
wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

¢. wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

date sporzadzenia protokohu i podpis zamawiajgcego,
g. nastgpujace zataczniki:
® potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowe;j lub potwierdze-
nie przestania zaproszenia do co najmniej do trzech potencjalnych wyko-
nawcow,
¢ zlozone oferty,
e oswiadczenie/oswiadczenia o braku powiazan z wykonawcami, ktérzy zlo-
zyli oferty, podpisane przez Zamawiajgcego lub osoby upowaznione do za-
ciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego i osoby wykonujace w

h



imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przepro-
wadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacja lub zmianami
umowy zawartej z wykonawca;

g. O wyniku postepowania zamawiajacy oglasza na swojej stronie internetowej .

h. W przypadku, gdy pomimo wlasciwego upublicznienia zapytania ofertowego wplynie
tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje si¢ zasade konkurencyjnosci za
spetniona,

1. Zamowienia/zlecenia rejestrowane sa w Rejestrze zamowien GWiK sp. z 0.0.

j. Dokumenty zwiazane z przeprowadzeniem postepowan o zamowienie publiczne prze-

chowywane sa zgodnie z procedurg obowigzujaca w spotce.
b) Rozeznanie rynku dla zamdwien o wartosci od 20 tys. zi do 50 tys. zi netto.

a. Przy zamowieniach o wartosci od 20 tys. zt do 50 tys. zl netto nalezy przeprowadzié¢ w
jednym z nastgpujacych sposobow:

a. poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie interneto-
wej zamawiajacego,

b. poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw. Przekazanie to moze odbywaé sie
droga elektroniczna. Wowczas konieczne jest potwierdzenie od-
bioru zapytania przez wykonawce (droga elektroniczng) i zamiesz-
czenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajg-
cego.

b. W wyniku zapytania ofertowego nalezy uzyskac co najmniej jedna wazng oferte zozong
w odpowiedzi na ogloszenie na stronie internetowe;j.

c. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wy-
konawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie interneto-
wej zamawiajacego.

d. Dokonane czynnosci rozeznania rynku nalezy udokumentowaé, w szczegdlnosci nalezy
posiada¢: skierowane do potencjalnych wykonawc6éw zapytania ofertowe, wydruki
ogloszen, ztozonych ofert, wydruki ze stron internetowych przedstawiajace oferty po-
tencjalnych wykonawcéw lub innych dokumentow.

e. Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku winny wskazywac, ze dana ustuga, robota
lub dostawa zostanic wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;.
W/w dokumenty powinna zawiera¢ date wydruku.

f.  Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmow telefonicznych nie bedzie uznawana
za udokumentowanie rozeznania rynku.

g. Szacowanie warto$ci zamowienia oraz jej dokumentowanie nastepuje zgodnie z §3 pkt.
1 do pkt. 8 niniejszych procedur. Ustalajac warto$¢ zamdowienia nalezy wziaé pod uwage
konieczno$¢ lgcznego spetnienia warunkéw:

o ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funk-
cjonalnie,

° mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie,

o mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce,

° wartos¢ zamowienia ustala si¢ jako laczng wartosé poszczegolnych
jego czesci.

g. Wszyscy wykonawcy maja taki sam dostep do informacji dotyczacych danego zamé-
wienia i zaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowa-
nie przeprowadzane jest w sposdb transparentny.

h. Wybor oferty nalezy udokumentowa¢ pisemnym protokotem zawierajacym co naj-
mniej:

a. informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,
b. wykaz ofert, ktére wplynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wplyniecia oferty do zamawiajacego,




c. informacj¢ o spelieniu warunkéw udziahu w postepowaniu przez wykonaw-
cow, o ile takie warunki byly stawiane,

d. informacjg o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszcze-
golnych kryteriéw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym
wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

e. wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

datg sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

g. nastgpujace zalgczniki:

¢ potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej lub potwierdze-
nie przeslania zaproszenia do co najmniej do trzech potencjalnych wyko-
nawcow,

e zlozone oferty,

* oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy zto-
zyli oferty, podpisane przez Zamawiajacego lub osoby upowaznione do za-
ciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego i osoby wykonujace w
imieniu Zamawiajacego czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przepro-
wadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacja lub zmianami
umowy zawartej z wykonawca;

g. Umiesci¢ informacje o wyniku postepowania na powszechnie dostgpnej stronie interne-
towej zamawiajacego. Informacj¢ o wyniku postepowania umieszcza si¢ na tej stronie
internetowej co najmniej do czasu podpisania umowy lub udzielenia zaméwienia.

h. W przypadku, gdy pomimo wlasciwego upublicznienia zapytania ofertowego wplynie
tylko jedna nie podlegajgca odrzuceniu oferta — uznaje sie zasade konkurencyjnosci za
spetniona,

1. Zamowienia/zlecenia rejestrowane sa w Rejestrze zamowien GWiK Sp. Z 0.0.

J. Dokumenty zwigzane z przeprowadzeniem postgpowan o zaméwienie publiczne prze-
chowywane sa zgodnie z procedura obowigzujacg w spolce.

k. W celu uniknigcia konfliktu intereséw, zaméwienia publiczne z wyjatkiem zamowien
sektorowych, nie moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z Zamawiajacym 0so-
bowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powigzania migedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobo-
wigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiaja-
Cego a czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, a Wykonawcea. Szczegotowy zakres powigzan kapitatowych lub osobo-
wych zostat okreslony w §9 niniejszego regulaminu.

1. Pozostale zapisy niniejszego regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

L]

§7
[Zasada konkurencyjnos$ci]

1. Zasada konkurencyjno$ci ma zastosowanie do zaméwien o wartosci przekraczajacej 50 tys. zl netto
(bez podatku od towardéw i ushug VAT) do warto$ci nizszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zaméwien publicznych.

2. Szacowanie wartosci zamdwienia oraz jej dokumentowanie nastgpuje zgodnie z § 5 pkt. 1 do pkt. 8
niniejszego Regulaminu. Ustalajac warto$é zamdwienia nalezy wzig¢ pod uwage konieczno$é tacznego
spelnienia warunkéw:

o ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
° mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie,

o mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce,

° wartos¢ zamowienia ustala sie jako taczna wartosé poszczegodlnych jego czesci.

3. Zapytanie ofertowe winno zawieraé co najmniej:

* opis przedmiotu zaméwienia, ktory nie powinien odnosié si¢ do okreslonego wy-
robu lub zrédta lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub specyficznego



pochodzenia, chyba ze takie odniesienie Jest uzasadnione przedmiotem zaméwie-
nia i zostal okreslony zakres réwnowaznogci.
Do opisu przedmiotu zaméwienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody okreslone
we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien, (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002 z
pozn. zmianami, Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6.t. 5, str. 3}
warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spet-
niania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie Jest obowigzkowe.
W przypadku ich stawiania, powinny by¢ okreslane w sposéb proporcjonalny do
przedmiotu zaméwienia, nie nalezy ustanawia¢ wymagan przewyzszajacych po-
trzeby niezbedne do osiagniecia celow zamoOwienia;
kryteria oceny oferty, ktére:
- nie mogg zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszaja-
cych potrzeby niezbedne do osiagniecia celéw zaméwienia (projektu) i prowadza-
cych do dyskryminacji wykonawcéw,
- kryteria powinny okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny rowniez inne
wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia i nie mogg odnosi¢ si¢ do
wiasciwosci wykonawcy z wylaczeniem ustug o charakterze nie priorytetowym;
informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszcze-
golnych kryteriow oceny oferty,
opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny
oferty,
termin skfadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz
7 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku
dostaw i ushug, a nie mniej niz 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapy-
tania ofertowego w przypadku robét budowlanych. Termin liczony jest od dnia
nastgpnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego i konczy sie z upltywem
ostatniego dnia na sktadanie ofert oznaczone €0 przez zamawiajacego w zapytaniu
ofertowym. Podczas ustalania terminéw nalezy wzia¢ pod uwage zlozonogé poste-
powania 0 zaméwienie, charakter i przedmiot zamoOwienia;
® termin realizacji umowy,
* informacje¢ na temat warunkow i zakresu wykluczenia wykonawcow oraz
odrzucenia ofert,
* okreslenie warunk6w istotnych zmian umowy zawartej z wybranym wy-
konawcg o ile przewiduje sie mozliwoé¢ takich zmian;
* informacj¢ o mozliwosci sktadania ofert czesciowych;
 informacje o planowanych zaméwieniach uzupetniajgcych, ich zakres,
warunki na jakich zostang udzielone.

Za nienalezyte wykonanie zaméwienia powinny by¢ stosowane kary umowne wskazane w umowie
zawartej z wykonawca.

Wszyscy wykonawcy maja taki sam dostep do informacji dotyczacych danego zamdwienia i zaden
wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie przeprowadzane jest w
sposob transparentny.

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

A.

upubliczni¢ zapytanie ofertowe tj. wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw oraz upubliczni¢ zapytanie na stronie internetowej
spotki zamawiajgcego,
wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrdd zlozonych ofert, spetniajacg warunki
udziatlu w postepowaniu w oparciu o kryteria oceny z zapytania ofertowego,
wybor oferty nalezy udokumentowaé pisemnym protokotem zawierajacym co naj-
mniej:

a. informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b. wykaz ofert, ktére wptynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze

wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajacego,
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13.

14.

15,

informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu przez wykonaw-

cow, o ile takie warunki byly stawiane,

d. informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszcze-
golnych kryteriéw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym
wykonawcom za spelnienie danego kryterium,

€. wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

g. nastepujace zalgczniki:

® potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej lub potwierdze-
nie przeslania zaproszenia do co najmniej do trzech potencjalnych wyko-
nawcow,

® zlozone oferty,

* o$wiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy zto-
zyli oferty, podpisane przez Zamawiajacego lub osoby upowaznione do za-
ciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego i osoby wykonujace w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przepro-
wadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami
umowy zawartej z wykonawca;

D. Umiesci¢ informacje o wyniku postgpowania na powszechnie dostegpnej stronie in-
ternetowej zamawiajacego. Informacje o wyniku postgpowania umieszcza sie na tej
stronie internetowej co najmniej do czasu podpisania umowy o udzielenie zamo-
wienia. Informacje o wyniku postgpowania wysyla sie réwniez do kazdego wyko-
nawcy, ktéry ztozyt oferte. Informacja o wyniku postgpowania powinna zawieraé
€0 najmniej nazwe wybranego wykonawcy.

Po przeprowadzeniu w/w procedury nastepuje podpisanie umowy z wykonaweg wybranym zgodnie

z zasadg konkurencyjnosci. W przypadku, gdy wykonawca odstapi od podpisania umowy z zama-

wiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawea, ktéry w postepowaniu o udzie-

lenie zamowienia publicznego uzyskat kolejna najwyzsza liczbe punktow.

Projekt umowy z wykonawca zamoéwienia sporzgdza wyznaczony pracownik.

Projekt umowy sprawdza i parafuje Radca Prawny.

o

e

- Umowe podpisuje Zarzadu sp6tki Glubezyckie Wodociagi i Kanalizacja Spétka z o.0. oraz wyko-

nawca.
W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamdwienia nie moga by¢ udzielane wykonawcom powia-
zanym z zamawiajgcym kapitalowo lub osobowo. Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozu-
mie si¢ wzajemne powiazania migdzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a Wy-
konawca. Szczegdtowy zakres powigzan kapitalowych lub osobowych zostal okreslony w § 9 ni-
niejszego Regulaminu.

W przypadku, gdy pomimo wladciwego upublicznienia zapytania ofertowego wplynie tylko jedna
nie podlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje si¢ zasadg konkurencyijnosci za speiniong.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawey, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostala
przewidziana mozliwos¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaly okreslone warunki takiej zmiany.
Istnieje mozliwo$é udzielenia wykonawcy, wylonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci, zamo-
wien publicznych uzupetniajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zaméwienia pu-
blicznego okreslonego w umowie zawartej z wykonawea, o ile te zaméwienia publiczne sg zgodne
z przedmiotem zamdwienia publicznego podstawowego oraz mozliwosé udzielenia takiego zamo-
wienia publicznego zostala przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z wykonawcg. W
takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Istnieje mozliwo$é udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ushug lub robét budowlanych zamé-
wien publicznych dodatkowych, nieobjetych zamdwieniem podstawowym i nieprzekraczajacych




50% wartosci realizowanego zamoéwienia publicznego, niezbgdnych do jego prawidlowego wyko-
nania, ktérych wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wezesniej do przewi-
dzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdéwienia dodatkowego od za-

mowienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztéw,
lub

b) wykonanie zam6wienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia dodat-

kowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

16. Umowa jest rejestrowana w Rejestrze zawartych uméw GWiK sp. z o.o.

17. Zamowienia/zlecenia rejestrowane sa w Rejestrze zamowiern GWiK sp. z 0.0.

18. Dokumenty zwigzane z przeprowadzeniem postgpowan o zaméwienie publiczne przechowywane
s3 zgodnie z procedurg obowigzujacg w spolce.

§8
[Odrzucenie oferty]

1. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub
2) zostata ztozona przez podmiot:

a. niespehiajacy warunkow udziatu w postgpowaniu w sprawie wyboru przez za-
mawiajgcego wykonawcey danego zadania okreslonych w zapytaniu ofertowym
lub

b. powigzany osobowo lub kapitatowo z zamawiajacym lub osobami, o ktérych
mowa w § 9 niniejszego Regulaminu
lub

C

3) zostala zlozona po terminie skladania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

§9

[Powigzania kapitalowe lub osobowe]

Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy podmiotem ubiegajacym
si¢ 0 przyznanie pomocy lub pomocy technicznej, lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w
ich imieniu, lub osobami wykonujacymi w ich imieniu CZynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadze-
niem po stgpowania w sprawie wyboru wykonawey a wykonawea, polegajace na:

a.
b.
C.

d.

uczestniczeniu jako wspolnik w spéice cywilnej lub osobowej;

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji spotki kapitatowej;

petnieniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub pelnomoc-
nika;

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

pozostawaniu z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzic
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osdb.

§10
[Udostepnianie informacji]

Niezwlocznie po zakorniczeniu postepowania w sprawie wyboru przez zamawiajacego wykonawcy danego za-
dania zamawiajacy udostepnia przez zamieszczenie na stronie internetowej spotki informacje o:

1) wyborze wykonawcy albo

2) odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert, albo

3) nieztozeniu Zadnej oferty, albo



" .+4) zakoriczeniu tego postepowania bez wyboru zadnej z ofert.

. Rozdzial IV
Umowy w sprawach zaméwien publicznych i pozostalych zaméwien

§11
[Umowy w sprawach zamdwien]

1. Umowa winna by¢ co najmniej podpisana w dwoéch Jednobrzmiacych egzemplarzach, przy czym:
a. Jeden egzemplarz (z kontrasygnata Glownej Ksiegowej) przechowuje komorka organizacyjna
Spotki prowadzaca sprawe;
b. Drugi egzemplarz stanowi wiasnosé Wykonawcy.
2. Umowa jest rejestrowana w Rejestrze zawartych uméw GWiK Sp. Z2'0.0.

§12
[Zmiany umowy)

1. Umowa zawarta z wybranym wykonawcg moze by¢ zmieniona, jezeli zmiana ta nie spowoduje zmniejsze-
nia albo zwigkszenia zakresu $wiadczenia.

2. Zmiana umowy zawartej z wybranym wykonawca powodujaca zmniejszenie zakresu $wiadczenia jest do-
puszczalna, jezeli na skutek wystgpienia okolicznosci niemozliwych do przewidzenia w chwilj zawarcia
umowy do prawidlowego wykonania danego zadania wykonanie czgsci prac objetych dotychezas tym za-
daniem stalo si¢ zbedne.

3. Zmiana umowy zawartej z wybranym wykonawca powodujaca zwigkszenie zakresu swiadczenia jest do-
puszczalna, jezeli do prawidtowego wykonania danego zadania jest niezbedne wykonanie dodatkowych
prac nieobjgtych dotychezas tym zadaniem, a konieczno$¢ ich wykonania powstala na skutek wystapienia
okolicznosci niemozliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, przy czym wykonanie:

1) tych prac jako nowego zadania spowodowaloby znaczne zwiekszenie kosztéw dla zamawiajacego
lub

2) danego zadania jest uzaleznione od wykonania tych prac albo bez wykonania tych prac nie jest
mozliwe wykonanie danego zadania w catosci.

4. Przy zmianie umowy obowigzuja zapisy §11 dotyczace umow w sprawie zaméwieti publicznych.

Rozdzial V
Ewidencja udzielonych zaméwien oraz $posob przechowywania dokumentacji przetargowej

§ 13
[Dokumentowanie post¢powan]
1. Z przebiegu postepowania przeprowadzonego dla zamoéwien powyzej 50 tys. zt sporzadza si¢ protokot za-
wierajgey co najmniej:

1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego oraz - w przypadku zmiany
zapytania ofertowego - zmienionego zapytania ofertowego przez zamawiajacego;

2) wykaz ofert, ktére wplynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wplyniecia poszezegolnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert, ktére stano-
wig odpowiedz na:

a) warunki udziatu w tym postepowaniu,
b) kryteria oceny ofert;

3) informacje w sprawie spelnienia przez oferentdw warunk6éw udziahy w tym postepowa-
niu;

4) informacje o punktach przyznanych poszczegdlnym ofertom, z wyszczegdlnieniem
punktéw za poszczegolne kryteria oceny ofert;

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

6) wskazanie ofert odrzuconych i powodéw ich odrzucenia;



7) datg sporzadzenia protokotu i podpis kierownika jednostki lub osoby upowaznionej
przez kierownika jednostki do podejmowania czynnosei w jego imieniu;
8) dokumenty potwierdzajace przebieg postepowania, w tym:
a) ztozone oferty,
b) oswiadczenie zamawiajacego oraz kazdej z 0s6b o braku albo istnieniu po-
wigzan kapitalowych lub osobowych z podmiotami, ktore zlozyty oferty.

2. W przypadku gdy nie wplynela zadna oferta, protokét, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej
elementy wymienione w ust. 1 pkt 11 7 oraz informacje¢ o niezlozeniu zadnej oferty.

3. W przypadku odrzucenia wszystkich ofert protokél, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej
elementy wymienione w ust. 1 pkt 1-4 i 6-8.

4. W przypadku zakoriczenia postgpowania w sprawie wyboru przez zamawiajacego wykonawcy danego
zadania bez wyboru zadnej z ofert, protokét, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej elementy
wymienione w ust. 1 pkt 1-4 i 6-8 oraz informacj¢ o zakonczeniu postepowania w sprawie wyboru
przez beneficjenta wykonawcy danego zadania bez wyboru zadnej z ofert.

§14
[Rejestr zamowien|
Rejestr zawiera, co najmniej informacje o:
a) Nazwie zadania (przedmiocie zamoOwienia);
b) Rodzaju zaméwienia (dostawie, ustudze, robocie budowlanej);
¢) Wartosci szacunkowej (bez podatku od towaréw i ustug) wyrazonej w zlotych i réwnowartosci
W euro;
d) Trybie postepowania;
e) Osobie ustalajacej warto$¢ zamowienia,
f)  Dacie zawarcie umowy/udzielania ZamoOwienia,
g) Komodree organizacyjnej odpowiedzialnej za realizacje zamdwienia,
h)  Wartosci umownej/ostatecznej wartosci zamowienia (bez podatku od towardw i ustug) wyrazonej
w zlotych 1 rOwnowartosci w euro,
1)  Informacja o wynikach postepowania,
J)  Termin realizacji zamdwienia.

2. Wymagane informacje o ktérych mowa w pkt. 1 podaje Kierownik komorki organizacyjnej lub osoba

przez niego upowazniona niezwlocznie lecz nie pézniej niz w terminie 5 dni od ich uzyskania.

§15
[Przechowywanie dokumentacji]

Dokumentacja dotyczaca postepowania o zamoéwienie publiczne (wraz z protokolem postepowania oraz
otrzymane oferty) przechowywana jest przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia postgpowania w sposob
gwarantujacy jej nienaruszalno$é przez komérke organizacyjng Spotki odpowiedzialna za realizacje danego
zadania chyba ze przepis ustawy lub umowa podpisana przez spotke stanowi inaczej.

1.

Rozdzial VI
OkKkolicznosci szczegélne

§ 16
[OkolicznoSci szczegblne]

W przypadkach szczeg6lnych, wymagajacych bezzwlocznego dziatania np. w sytuacji powaznej awarii,
zagrozenia zycia lub poniesienia przez Spotke znaczacych strat, Kierownik danej komérki organizacyjnej
Spétki moze dokona¢ zamoéwienia z pominieciem procedur opisanych w niniejszym rozdziale, po
uzyskaniu, co najmniej ustnej zgody Prezesa Zarzadu.

Kierownik komorki organizacyjnej w najblizszym mozliwym terminie informuje Zarzad Spolki o
dokonanym zamowieniu.

Kierownik danej komérki organizacyjnej odpowiedzialny jest za rejestracje zamowienia w Rejestrze
zamowien Spolki.



§17
[Postanowienia konicowe — wprowadzenie, funkcjonowanie i Zzmiany regulaminu]

. Niniejszy Regulamin zostal zatwierdzony przez Zarzad Spolki.
. Regulamin udzielania zaméwien publicznych podaje sie do wiadomogci pracownikéw poprzez Uchwale
Zarzadu Spotki.
- Wszyscy pracownicy Spétki sa zobowigzani do zapoznania sic¢ z niniejszym Regulaminem i stosowania
Jego postanowien.
. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Zarzad Spotki,
. Zmiany niniejszego Regulaminu wymagajg uchwaly Zarzadu Spotki i moga by¢ wprowadzane w formie
aneksu.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze maja zastosowanie przepisy:

1) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. 2017 poz. 459, 933, 1 132);

2) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieh publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1579 z

Poz. zmianami).



» Noor _' R )
dla zadan o wartosci mniejszej niz okreslona w art. 4 p

L

Zalgeznik 1 do Regulaminu wewnetrznego na dostawy, uslugi i roboty budowlane

kt. 8 Prawa zaméwien publicznych, a w przypadku zaméwieii sektorowych, kwoty

okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zaméwieli publicznych

LOGO PROGRAMU, LOGO GWiK

Whiosek o wszczecie postepowania o zamowienie

0 warto$ci mniejszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 Prawa zaméwien publicznych oraz, w przy-

padku zaméwien sektorowych, kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. §

Prawa zamoéwien publicznych

1. | Przedmiot zaméwienia:
Opis, zakres zamdwienia:
2. |Szacowana wartos¢ zamowienia:
Wartos$¢ zamowienia zostata ustalona w wysokosci— ...... z (netto), co stanowi réwnowartogé
... € Ustalenie wartosci zaméwienia zostalo dokonane wdniu ....... przez
3. | Planowana wielkos¢ srodkow przeznaczonych na realizacje zaméwienias ........... PIN
4. Osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie postepowania:
L] osoba upowazniona do przeprowadzenia postepowania T
L] osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie postepowania
1
.
3.
Lz;.
5.
A Warunki stawiane wykonawcy zaméwienia:
6. | Kryteria wyboru wykonawcy:




. Podpfs,W nioskodawcy

Zabezpieczono stosowne $rodki

Podpis Glownego Ksiggowego

Zarejestrowano zamo6wienie w re-

jestrze pod numerem

Podpis Komdrki odpowiedzialnej za Podpis Wnioskodawcy

zamowienia publiczne

7. | Umowa w sprawie zamowienia

] ’ nalezy przygotowaé projekt umowy

8. |Inne dyspozycje (jezeli dotyczy)

Kierownik Zamawiajgcego
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Zalgcznik Nr 2 do uchwaly Zarzadu nr 18/2018 z dnia 9 lutego 2018 r.

Regulamin
Pracy Komisji Przetargowej

Rozdzial I
Definicje

§1

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Ustawie PZP —nalezy przez to rozumieé¢ Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamGéwien publicznych
Dz. U. z 2017r. poz. 1579 z poz. zmianami);

2. Spélce — nalezy przez to rozumieé Ghubcezyckie Wodociagi i Kanalizacja spétka z ograniczona
odpowiedzialnoscia;

3. Zarzgdzie Spolki — nalezy przez to rozumieé Zarzad Spotki Glubezyckie Wodociagi i Kanalizacja spétka z
ograniczong odpowiedzialno$cia;

4. Prezesie Zarzadu — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu Spolki Ghubezyckie Wodociagi i Kanalizacja
spolka z ograniczona odpowiedzialnodcia;

5. Komérkach Spélki — nalezy przez to rozumieé¢ komorki organizacyjne Spotki i samodzielne stanowiska
pracy;

6. Kierowniku komérki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ kierownika danej komorki organizacyjnej
Spoiki;

7. Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargows dziatajaca zgodnie z niniejszym Regulaminem;

8. Zamoéwieniu publicznym — nalezy przez to rozumied umowy odplatne zawierane po przeprowadzonej
procedurze zgodnej z przepisami ustawy PZP i niniejszego Regulaminu, ktérych przedmiotem sg dostawy,
ustugi lub roboty budowlane;

9. SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

Rozdzial 11
Postanowienia ogoélne

§2
Regulamin okredla organizacje i tryb pracy komisji powolanej w celu przeprowadzenia postepowania o
zamdOwienie publiczne oraz zakres obowiazk6w i odpowiedzialnosci jej cztonkow.

§3
. Czynnosci w toku procedury udzielenia zamowienia dokonywane sa z zachowaniem wewnetrznych regulacji
Spotki.
. Postugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia czionkéw Komisji z odpowiedzialnoéci za
przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami prawa.

—

S

Rozdzial 111
Sklad komisji

§4
Cztonkéw Komisji przetargowej powohuje Zarzad Spoiki.
- Komisja przetargowa sktada sie, z co najmniej trzech cztonkow, w tym przewodniczacego i sekretarza.
3. Osoby pracujace w Komisji przetargowej podlegajg wylaczeniu w przypadkach wyszczegolnionych w
przepisach niniejszego regulaminu.
4. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia skiadaja, pod rygorem

N —



—

- odppwiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznodci

okreslonych w regulaminie — wylaczajacych ich z tego postepowania. O$wiadczenie winno zostaé zlozone
takze w terminie péZniejszym, jezeli okolicznosci wykluczenia, o ktérych mowa w regulaminie udzielania
zamoOwien publicznych ujawnig sie w toku prac Komisji.

Kazdy cztonek Komisji zobowiazany jest zna¢ przepisy prawa dotyczace niniejszego Regulaminu i
regulaminu zamowien publicznych pozostale dokumenty wewngtrzne Spotki regulujace zasady udzielania
zamowien.

§5
Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci specjalnych,
Przewodniczacy Komisji sklada Zarzadowi Spotki, umotywowany wniosek o powolanie bieglego
(rzeczoznawcy). W opisanej sytuacji Zarzad moze powola¢ rowniez z wlasnej inicjatywy.
Wniosek powinien wskazywac osobe bieglego oraz przewidywana wysokos¢ jego wynagrodzenia wraz ze
zrédfem finansowania. Do wniosku powinien zosta¢ zalaczony projekt umowy z bieghym.

§6
Decyzj¢ o powolaniu biegtego podejmuje Zarzad Spotki.

2. Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed przystapieniem do wykonania

o

jakichkolwiek czynnosci, biegly sklada, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania,
pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci okreslonych w regulaminie zaméwien publicznych
wylaczajacych go z postepowania. Przewodniczacy Komisji nie dopuszeza do wykonania czynnosci przez
bieglego w stosunku, do ktorego zajdzie ktérakolwiek z okolicznosci wylaczajgcych, wyszezegdlnionych w
przepisach niniejszego regulaminu.

Biegly przedstawia pisemng opini¢ w terminie okreslonym w umowie, a na zaproszenie Przewodniczacego
Komisji bierze udziat w posiedzeniach Komisji z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§7

Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac czlonka, ktory:

a. zlozyl oSwiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, wylaczajacych go z prac Komisji;

b. nie zlozyl w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Komisji o§wiadezenia, o ktorym mowa w
§ 4 ust. 4 niniejszego Regulaminu;

¢. ztozyl oswiadczenie niezgodne z prawdg — w takim wypadku wylaczenie nastepuje z chwila uzyskania
wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwos¢ oswiadczenia.

Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci odebrania oswiadczenia i ewentualnego wylaczenia dokonuje

bezposrednio Zarzad Spéiki, podejmujac decyzje o jego odwolaniu i powolaniu w jego miejsce nowego

Przewodniczacego Komisji.

§8

Odwotlanie czlonka Komisji moze nastapi¢, jezeli:

a. Z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywa¢ swoich obowigzkéw;

b. Nie wykonuje on natozonych na niego obowiazkow lub obowiazkéw wynikajacych z przepiséw prawa,
postanowien Regulaminu oraz decyzji Przewodniczacego Komisji, innych niz obecno$é¢ na
posiedzeniach Komisji.

Rozdzial IV
Prawa i obowiazki czlonkéw komisji

§9

Cztonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac Komisji, w
tym w szczegdlnosci informacji zwiazanych z:

a. Liczba ztozonych ofert — do daty sktadania ofert;
b. Przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci zlozonych ofert;



¢. Wartoscia szacunkowa zamdwienia;
d. Informacja stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa/Wykonawcy;
e. Informacji stanowiacej dane poufne i dane osobowe.

1

§ 10

1. Czlonkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajacego wykonuja swoje obowiazki zwiazane z
udziatem w pracach Komisji w ramach obowiazkoéw stuzbowych.

2. Obowigzkiem przelozonego czlonka Komisji jest umozliwienie czlonkowi Komisji udzialu w pracach
Komisji.

3. Czlonek Komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomié Przewodniczacego
Komisji 0 swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac przyczyny swojej nieobecnosci.

§11

1. Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem najwyzszej
starannosci, kierujac sie wylgcznie przepisami prawa, swoja wiedza i doswiadczeniem.
2. Do obowiazkow cztonkdéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:

a.
b.

Udziat w posiedzeniach Komisji;
Wykonywanie innych czynno$ci zwiazanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami
Przewodniczacego Komisji.

§12

Czlonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz posiada prawo
wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z jej praca.

Rozdzial V
Prawa i obowiazki Przewodniczacego Komisji

§13

1. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami.
2. Do obowigzkow Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnoscei:

a.
b.

(A
d.

h.

Odebranie od czlonkéw Komisji o$wiadczen, o ktérych mowa w § 4 ust. 4, a nastepnie poinformowanie
Kierownika Zamawiajacego o wystapieniu okolicznosci, o ktérych mowa w § 4 ust. 3;

Wyznaczanie miejsca i termindéw posiedzen Komisji;

Podzial migdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

Wystapienie do Zarzadu Spétki z wnioskiem o wykluczenie Wykonawcy, odrzucenie oferty,
uniewaznienie postgpowania lub wybor Wykonawcy;

Przewodniczenie prowadzonym przez Komisj¢ negocjacjom z wykonawcami - w przypadkach, gdy
regulamin przewiduje przeprowadzanie takich negocjacji;

Nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie Zamowienia;
Informowanie Zarzadu Spotki o zaistnialych w toku postepowania o udzielenie Zaméwicnia
problemach, zwigzanych z pracami Komisji;

Nadzor nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu o udzielenie
Zamowienia.

3. Przewodniczacy Komisji uprawniony jest w imieniu Zamawiajacego do:

a.

b.

C.

d.

Dokonania czynno$ci publicznego otwarcia ofert, jezeli procedura to przewiduje;
Wystgpowania w zwigzku z prowadzong procedura do wykonawcow, a w szczegdlnosci zadania
ztozenia wyjasnien tresci przedtozonych o$wiadczen, dokumentéw i samej oferty;
Poinformowania wykonawcow migdzy innymi o:
1. Poprawieniu omylki pisarskiej lub rachunkowe;j;

ii.  Wykluczeniu z postepowania lub odrzuceniu oferty;

iii.  Wyborze oferty lub o uniewaznieniu postepowania;

iv.  Terminie podpisania umowy.
Publikacji wymaganych przepisami regulaminu zaméwien publicznych ogloszen, w szczegélnosci



=", -, pwyborze oferty i udzieleniu zamowienia;
e. Prowadzenia w imieniu Zamawiajacego wszystkich formalnych, wymaganych prawem czynnosci
zwigzanych z przyjeciem i rozstrzygnigciem protestu;
f. Podpisania protokotu z postepowania z wszystkimi wymaganymi zatacznikami, przy czym protokdl
ostatecznie zatwierdza Prezes Zarzadu.
4. Przewodniczacy Komisji uprawniony jest do wnioskowania, w uzasadnionych przypadkach o zmiane
sktadu osobowego Komisji, powolanie bieglych.

Rozdziat V1
Sekretarz Komisji

§ 14
Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy m.in.:
a. Prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia Zamdwienia;
b. Organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzen Komisji;
c. Obstuga techniczno-organizacyjna Komisji w postgpowaniu o udzielenie Zamowienia, w tym
odpowiednie zabezpieczenie ztozonych w postepowaniu ofert i dokumentacji.

Rozdzial VII
Tryb pracy Komisji

§15

1. Wszelkie decyzje - z wylaczeniem rozstrzygnie¢ w sprawach proceduralnych zastrzezonych do wytacznosci
Przewodniczacego Komisji, podejmowane sag w obecnosci Przewodniczacego, zwykla wigkszoscig glosow,
a przy rownej ilosci glosoéw, decyduje glos Przewodniczacego.

Kazda wazna decyzja Komisji lub podjeta niejednomysinie wymaga formy pisemnej, zawierajacej: tres¢
wniosku i wynik glosowania. Przewodniczacy, zobowigzany jest przedstawi¢ przedmiotowg notatke
Prezesowi Zarzadu.

3. Kazdy czlonek Komisji ma prawo w kazdej istotnej dla przebiegu postgpowania sprawie, zlozy¢ zdanie

odrgbne.
4, Zdanie odrebne zostanie odnotowane w odpowiednim dokumencie, a jego zlozenie wymaga uzasadnienia.

]

Rozdzial VIII
Zakonczenie pracy Komisji

§ 16
Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy lub uniewaznienia postgpowania, a w przypadku
wniesienia protestu lub odwotania po ostatecznym ich rozstrzygnigciu.
2. Po zakonczeniu prac Komisji — jej Sekretarz przekazuje dokumentacj¢ z postgpowania wraz z ofertami
prowadzacej sprawe komorce organizacyjnej w celu jej przechowywania zgodnie z przepisami prawa.

[S—

Rozdzial IX
Postanowienia koncowe

§ 17
1. Regulamin Pracy Komisji Przetargowej podaje si¢ do wiadomosci pracownikéw poprzez Uchwale Zarzadu
Spotki.
2. Wszyscy pracownicy Spotki sa zobowiazani do zapoznania si¢ z niniejszym Regulaminem i stosowania jego
postanowien.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Zarzad Spotki.
4. 7miany niniejszego Regulaminu wymagaja uchwaty Zarzadu Spotki i moga by¢ wprowadzane w formie
pisemnego aneksu.
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