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Preambula
W zwigzku z realizacjg przez spotke zadania inwestycyjnego pn. ,,Budowa kanalizacji sanitarnej wraz
z budowa oczyszczalni sciekoéw w miejscowosci Klisino” wprowadza sie procedure udzielania zaméwien
wspotfinansowanych ze srodkéw publicznych w tym europejskich dla zadan o wartosci mniejszej niz
okreslona w art. 4 pkt. 8 Prawa zam6wien publicznych, a w przypadku zamoéwien sektorowych, kwoty
okrelonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zaméwien publicznych,
z uwzglednieniem wytycznych wynikajacych z realizacji programéw dofinansowujacych ze $rodkéw

zewnetrznych.

Wszystkie zaméwienia sektorowe w ramach przygotowania i realizacji Projektow z dofinansowaniem ze
srodkow unijnych, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zam6wien publicznych (w dalszej czesci zwanego PZP) winny by¢ udzielane

~odnie z Regulaminem Udzielania Zamoéwien Publicznych spotki Glubezyckie Wodociagi i Kanalizacja sp.
z 0.0. 1 Prawem zaméwien publicznych.

§1
Cel i zakres stosowania procedury
1. Procedura okresla szczegdtowe:

1) warunki i tryb konkurencyjnego wyboru wykonawcoéw poszczegélnych zadan ujetych w
zestawieniu rzeczowo-finansowym, w tym szczegdtowe wymagania dotyczace zapytania
ofertowego dla:

a. zamowien sektorowych podprogowych o wartosci zamdéwienia przekraczajacego
kwot¢ wskazang w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamoOwien publicznych i nie
przekraczajgcej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdéwien publicznych;

b. zaméwien o wartoéci ponizej kwot wskazanych w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

2. Do zamowieni 0 wartosci rownej lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych stosuje sie przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych.

3. Udzielenie zamowien, o ktorych mowa w ust. 1, ktére sa dofinansowane ze $rodkéw pochodzacych
z funduszy Unii Europejskiej, nastgpuje w drodze przetargu, o ktérym mowa w art. 70'-70° ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, zgodnie z niniejsza procedura.

2. Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem

srodkéow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w
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ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. 2017 poz. 562,
624, 892, 935, 1475); |
2) Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie szczegotowych warunkow i
trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcéw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji i warunkow dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy
technicznej z dnia 13 stycznia 2017 r. (Dz.U. 2017 poz. 106);
3) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. 2017 poz. 459, 933, 1132);
4) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. 2017 poz. 1579).2
§2
Warunki ogélne
1. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcow oraz nalezy udziela¢ zamowien w sposob racjonalny, efektywny i przejrzysty tj.
wydatkowa¢ srodki w sposob zapewniajacy osiagnigcie najlepszego efektu z danych naktadow. W
przypadku zamo6wien, do ktérych nie ma zastosowania ustawa Prawo zaméwien publicznych, ustala
si¢ iz wydatek jest racjonalny, efektywny i przejrzysty jesli zaméwienie/zlecenie lub umowa zostata
zawarta zgodnie z niniejszymi procedurami.
2. Zapytanie ofertowe powinno zawieraé co najmniej:

1) opis zadania, ktory:

a. jest jednoznaczny i wyczerpujacy oraz uwzglednia wszystkie wymagania i
okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty, w tym zawiera termin
realizacji zadania,

b. nie odnosi si¢ do okreslonego znaku towarowego, patentu, pochodzenia, zrodta lub
szczegolnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione zadaniem i
zostat okreslony zakres rOwnowaznosci;

2) warunki udziatu w postepowaniu w sprawie wyboru przez zamawiajgcego wykonawcy danego
zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym, ktére nie utrudniaja uczciwej
konkurencji oraz zapewniaja réwne traktowanie wykonawcow, a takze opis sposobu
dokonywania oceny spelniania tych warunkow, chyba ze zamawiajgcy nie przewiduje
warunkow udziatu w tym postepowaniu;

3) dwa kryteria oceny oferty, ktére nie utrudniaja uczciwej konkurencji oraz zapewniaja rowne
traktowanie wykonawcow, a takze informacje o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny oferty;

4) opis sposobu przyznawania punktéw za spelnienie danego kryterium oceny oferty, ktory nie

utrudnia uczciwej konkurencji oraz zapewnia réwne traktowanie wykonawcow;
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5) wskazanie miejsca i terminu sktadania ofert, ktére umozliwiajg przygotowanie i ztozenie oferty,
przy czym termin na ztozenie oferty nie moze by¢ krotszy niz 7 dni, a w przypadku zadan
dotyczacych robét budowlanych - 14 dni, liczac od dnia udostepnienia zapytania ofertowego
roznym podmiotom zgodnie z art. 43a ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu
rozwoju obszaréw wiejskich z udziatlem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020;

6) wskazanie przestanek odrzucenia oferty; g

7) informacj¢ o mozliwosci skladania ofert czesciowych, jezeli zadanie jest podzielne i
zamawiajacy dopuscit takg mozliwos¢;

8) okreslenie warunk6w zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania w
sprawie wyboru przez zamawiajacego wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu
rzeczowo-finansowym, o ile przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany takiej umowy.

2. W zapytaniu ofertowym mozna zastrzec mozliwos$¢ zakonczenia postepowania w sprawie
wyboru przez zamawiajacego wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym bez wyboru zadnej z ofert.

3. Ilekro¢ w przepisach rozporzgdzenia jest mowa o:

1) zamawiajacym lub beneficjencie - nalezy przez to rozumieé¢ réwniez podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy lub pomocy technicznej tj. Glubczyckie
Wodociagi i Kanalizacja sp. z o.0.

2) GWIiK sp. z 0.0. — nalezy przez to rozumie¢ spotke Glubczyckie Wodociagi i
Kanalizacja sp. z 0.0.

3) pomocy - nalezy przez to rozumie¢ réwniez pomoc techniczna.

4. Przez oferte czesciowa nalezy rozumiec oferte przewidujaca, zgodnie z zapytaniem ofertowym,
wykonanie czesci zadania.

5. Przed uptywem terminu sktadania ofert mozna zmieni¢ zapytanie ofertowe, jezeli:

1) zmienione zapytanie ofertowe zostanie udostgpnione réznym podmiotom zgodnie z art.
43a ust. 3 ustawy o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem $rodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 przed uptywem tego terminu;

2) w zmienionym zapytaniu ofertowym zostanie wskazany nowy termin skladania ofert
dhuzszy od pierwotnego terminu nie mniej niz o 3 dni, a w przypadku zadan dotyczacych

robot budowlanych - 7 dni.
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F§ 3
Procedura organizacji postepowan o zaméwienia
1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamoéwienia komérka wnioskujgca szacuje z nalezyta
starannoscia, z uwzglednieniem zamowien uzupetniajacych, warto$¢ zaméwienia, w szczegdlnosci
w celu ustalenia:
* czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych,
® czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo—finansowym.
2. Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez

podatku od towaréw i ushug.

3. Szacunkowg warto$¢ zamowienia na dostawy lub ustugi ustala si¢, z zastrzezeniem pkt. V, przy

zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych metod:

e analizy cen rynkowych;

e analizy wydatkoéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartosci zaméwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego;

e analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gléwnego Urzedu Statystycznego.

4. Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np. w

formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami
rynkowymi.

5. Szacunkowg wartos¢ zamdwienia ustala sic w zlotych i przelicza na euro wedtug sredniego kursu
ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

6. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy opisa¢ w protokole z rozeznania rynku (wzér —
zatgeznik nr 2) lub w postaci notatki stuzbowe;j i zataczonych do niej dokumentdow.

7. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegdlnosei:

e zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,
e odpowiedzi cenowe wykonawcow,

* wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towar6w (opatrzone data

dokonania wydruku),



e kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia,
e kosztorysy — na roboty budowlane.

8. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamdwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

9. Procedure udzielenia zamowienia wszczyna sie poprzez zlozenie pisemnego wniosku przez
kierownika komorki wnioskujacej lub pracownika na stanowisku samodzielnym do Kierownika
"Zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego Qgpb);. Wz6r wnjosku stanowi- zatgeznik nr 1 do
niniejszej procedury. Numer Wniosku nadaje specjalista ds. zamdwien publicznych wg
prowadzonego rejestru.

10. Wniosek podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub upowazniong przez niego
osobg.

11. Wybor wykonawcy

Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza komoérka wnioskujgca lub pracownik na
stanowisku samodzielnym w jednej lub w kilku nastepujacych formach:
e poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
zamawiajacego,

e poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej do trzech

potencjalnych wykonawcéw. Przekazanie to moze odbywaé sie droga

elektroniczng. Wowczas konieczne jest potwierdzenie odbioru zapytania przez
wykonawce (droga elektroniczng),

e poprzez zebranie co najmniej dwoch ofert publikowanych na stronach

internetowych, zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych
wykonawcow.

12. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcdow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow z
jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego.

13. Zapytanie ofertowe w trybie rozeznania rynku powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

e opis przedmiotu zamdéwienia,
e opis kryteriow wyboru wykonawcy,
e warunki realizacji zamdwienia,

e termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.
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14. Do opisu przedmiotu zaméwienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien, (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002 z pézn. zmianami, Dz. Urz. UE
Polskie wydanie specjalne rozdz. 6.t. 5, str. 3).

15. Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena, albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnoscei:

e jakosc,
e funkcjonalnosé,
® parametry techniczne,
e aspekty srodowiskowe,
e aspekty spoleczne,
e aspekty innowacyjne,
* koszty eksploatacii,
® serwis,
e termin wykonania zamdwienia,
e doswiadczenie wykonawcy,
* poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.
§4
Procedura rozeznania rynku
1. Procedura rozeznania rynku dotyczy zaméwien o wartosci do 50 tys. zt netto wlacznie (bez podatku
VAT).

a) Rozeznanie rynku dla zaméwien o wartosci do 20 tys. zt netto:

a. Zapytania ofertowe na zamowienia o wartosci do 20 tys. z1 nalezy kierowaé/przesytac¢
do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw. Konieczne jest dokonanie
publikacji zapytania ofertowego na stronie internetowej spotki  Glubczyckie
Wodociagi i Kanalizacja sp. z o.0. (www.wodociagi-glubczyce.pl).

b.  Rozeznanie rynku jest wazne jesli zostana przekazane do GWiK Sp. Z 0.0. CO najmniej
dwie wazne oferty w wyniku zapytania ofertowego skierowanego do trzech

- potencjalnych wykonawcow lub co najmniej jedna wazna oferta w wyniku ogloszenia
zapytania na stronie internetowej GWiK sp. z 0.0.

b) Rozeznanie rynku dla zaméwien o wartosci od 20 tys. zt do 50 tys. zl netto.

a. Przy zamoéwieniach o wartosci od 20 tys. zt do 50 tys. zt netto konieczne jest dokonanie
publikacji zapytania ofertowego na stronie internetowej spotki  Gtubezyckie

Wodociagi i Kanalizacja sp. z 0.0. (www.wodociagi-glubczyce.pl).




b. Upublicznieniu zapytania ofertowego moze towarzyszy¢ skierowanie zapytan
bezposrednio do wykonawcéw. W wyniku zapytania ofertowego nalezy uzyskaé co
najmniej jedna wazna oferte zlozona w odpowiedzi na ogloszenie na stronie
internetowe;j.

c. Dokonane czynnosci rozeznania rynku nalezy udokumentowaé, w szczegolnosci
nalezy posiada¢: skierowane do potencjalnych wykonawcéw zapytania ofertowe,
wydruki ogloszen, zlozonych ofert, wydruki ze stron internetowych przedstawiajace
oferty potencjalnych wykonawcow lub innych dokumentow. ‘

d. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku winny wskazywaé, ze dana ustuga,
robota lub dostawa zostanie wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;.
W/w dokumenty powinna zawiera¢ date wydfuku.

e. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych nie bedzie
uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

§5
Zasada konkurencyjnosci

1. Zasada konkurencyjnosci ma zastosowanie do zamdéwien o wartos$ci przekraczajacej 50 tys. zl netto
(bez podatku od towaréw i ustug VAT) i mniejszej lub rownej niz kwota okreslona w art. 4 pkt. 8 Pzp
lub w przypadku zamowien sektorowych, wartosci nizszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamdéwien publicznych, a jednoczesnie przekraczajgcej 50
tys. zt netto.

2. Szacowanie warto$ci zamOwienia oraz jej dokumentowanie nastepuje zgodnie z §3 pkt. 1 do pkt. 8
niniejszych procedur. Ustalajac wartos¢ zamowienia nalezy wzia¢ pod uwage koniecznos¢ tgcznego
spetnienia warunkow:

o ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

© mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie,

o mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce,

o warto$¢ zamowienia ustala si¢ jako taczng warto$¢ poszczegdlnych jego czescel.

3. Zapytanie ofertowe winno zawiera¢ co najmniej :

e opis przedmiotu zamowienia, ktory nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonego
wyrobu lub Zrodta lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub
specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zamoOwienia i zostat okreslony zakres rownowaznosci.

Do opisu przedmiotu zamowienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody

okreslone we Wspolnym Stowniku Zamoéwien, (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z

g ) ¢/
v“\L 7

1\%// f»@&’”f p

N



16.12.2002 z pézn. zmianami, Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6.t.
S, str. 3);

¢ warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie Jjest obowigzkowe.

W przypadku ich stawiania, powinny by¢ okreslane w sposob proporcjonalny do
przedmiotu zaméwienia, nie nalezy ustanawiaé wymagan przewyzszajacych
potrzeby niezbedne do osiagniecia celow zaméwienia;

e kryteria oceny oferty, ktore :

- nie moga zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiagniecia celow zamoéwienia
(projektu) i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow,

- kryteria powinny okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny rowniez inne
wymagania odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia i nie mogg odnosi¢ si¢ do
wlasciwosci wykonawcy z wylgczeniem ustug o charakterze nie priorytetowym;

e informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny oferty,

® opis sposobu przyznawania punktacji za spetienie danego kryterium oceny
oferty,

* termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz
7 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w
przypadku dostaw i ushug, a nie mniej niz 14 dni kalendarzowych od daty
ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku robét budowlanych. Termin
liczony jest od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego i
konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia na skladanie ofert 0Znaczonego przez
zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym. Podczas ustalania terminow nalezy
wzig¢ pod uwage ztozono$¢ postepowania 0 zamdwienie, charakter i przedmiot
zamoOwienia;

e termin realizacji umowy,

e informacj¢ na temat warunkow i zakresu wykluczenia wykonawcow,

¢ okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej z wybranym
wykonawcea o ile przewiduje sie mozliwos¢ takich zmian;

e informacje o mozliwosci skiadania ofert czesciowych;

e informacj¢ o planowanych zaméwieniach uzupetniajacych, ich zakres,

warunki na jakich zostang udzielone.
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4. Za nienalezyte wykonanie ZamoOwienia powinny by¢ stosowane kary wskazane W umowie

zawartej z wykonawcg.

W Sposdb transparentny.

6. Wcely spetnienia zasady konkurencyjnos’ci nalezy:

WWW.wodociagi—glubczyce.pl.

B. wybra¢ najkorzystniejszq $posréd ztozonych ofert spetniajaca warunki udziatu
W postepowaniu w oparciy o kryteria oceny z zapytania ofertowego,

C. wybér oferty nalezy udokumentowa¢ pisemnym protokotem zawierajgcym co
najmniej:

a) informacje o Sposobie upublicznienia Zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi ha zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wplyniccia oferty do Zamawiajacego,

¢) informacje o spetnieniu  warunkéw udzialu w postepowaniu  przez
wykonawcéw, o ile takie warunki byty stawiane,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegllnych  kryterigw oceny i sposobie Przyznawania punktacji
poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

€) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

f) date sporzadzenia protokohu i podpis Zamawiajacego,

g) nastepujace zalaczniki:

® potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej,

e 7zlozone oferty,

* oswiadczenie/o$wiadczenia o braku powiazan z wykonawcami, ktérzy
ztozyli oferty, podpisane przez Zamawiajacego lub osoby upowaznione do
zaciagania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego i osoby wykonujace w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci  zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg lub

zmianami umowy zawartej z wykonawca;

f
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D. Umiesci¢ informacj¢ o wyniku postepowania na powszechnie dostepnej stronie
internetowej, przy czym w przypadku upublicznienia zapytania ofertowego na
stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wlasciwego ds. rozwoju
regionalnego, informacje o wyniku postgpowania umieszcza si¢ co najmniej na
tej stronie internetowej, do czasu podpisania umowy o dofinansowanie.
Informacje o wyniku postepowania wysyta si¢ do kazdego wykonawcy, ktéry
ztozyl oferte oraz umieszcza sie na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Informacja o wyniku postepowania powinna zawieraé co najmniej nazwe
wybranego wykonawcy.

7. Po przeprowadzeniu w/w procedury nastepuje podpisanie umowy z wykonawca wybranym
zgodnie z zasada konkurencyjnosci. W przypadku, gdy wykonawca odstapi od podpisania umowy
z zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego uzyskat kolejna najwyzsza liczbe punktow.

8. Projekt umowy z wykonawca zamowienia sporzgdza wyznaczony pracownik.

9. Projekt umowy sprawdza i parafuje Radca Prawny.

10. Umowe podpisuje Zarzadu spotki Glubczyckie Wodociagi i Kanalizacja Spétka z 0.0. oraz
wykonawca. |

11. W celu unikniecia konfliktu interesoéw, zamoéwienia publiczne z wyjatkiem zamowien
sektorowych, nie moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z Zamawiajagcym osobowo lub
kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a Wykonawca.

12. W przypadku, gdy pomimo wlasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

a) wplynie tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje si¢ zasade
konkurencyjnosci za spetniona,

b) nie wptynie zadna oferta — dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawcg wybranym
bez zachowania niniejszej procedury, przy czym zawarcie umowy z podmiotem
powigzanym, jest dopuszczalne wytacznie za zgoda wlasciwej instytucji bedacej
strong umowy o dofinansowanie oraz jezeli podmiot powigzany spetnia warunki
udziatu okreslone w zapytaniu ofertowym.

13. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostata

przewidziana mozliwos¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaly okreslone warunki takiej zmiany.



14. Istnieje mozliwo$¢ udzielenia wykonawcy, wylonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci,
zamoéwien publicznych uzupeiniajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% warto$ci zamowienia
publicznego okreslonego w umowie zawartej z wykonawcg, o ile te zaméwienia publiczne sg zgodne
z przedmiotem zamoéwienia publicznego podstawowego oraz mozliwos¢ udzielenia takiego
zaméwienia publicznego zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z wykonawca.
W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

15. Istnieje mozliwo$¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych zamowien

publicznych dodatkowych, nieobjetych Zaméwieniém po'dstawowym i nieprzekraczajacych 50%
wartosci realizowanego zamowienia publiczhego, niezbednych do jego prawidlowego wykonania,
ktorych wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wezesniej do przewidzenia,
jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego od
zamoéwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztow,
lub

b) wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia
dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.
16. Umowa jest rejestrowana w Rejestrze zawartych uméw GWiK sp. z 0.0.
17. Zaméwienia/zlecenia rejestrowane sa w Rejestrze zamowien GWiK sp. z 0.0.
18. Dokumenty zwigzane z przeprowadzeniem postepowan o zamowienie publiczne przechowywane sa
zgodnie z procedura obowiazujacg w spolce.
§6
Odrzucenie oferty

1. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub

2) zostata zlozona przez podmiot:

a. niespetniajacy warunkow udziatu w postepowaniu w sprawie wyboru przez
zamawiajacego wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji okreslonych w zapytaniu ofertowym lub

b. powigzany osobowo lub kapitatowo z zamawiajacym lub osobami, o ktérych
mowa w art. 43a ust. 4 ustawy o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z
udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020, lub

3) zostata ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.
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2. Oferta nie podlega odrzuceniu, mimo ze zostala zlozona przez podmiot powigzany osobowo lub
kapitatowo z osoba, o ktorej mowa w art. 43a ust. 4 ustawy o wspieraniu rozwoju obszar6w wiejskich
z udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w
ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, jezeli osoba ta nie bedzie brata
udziatu w dalszym postgpowaniu w sprawie wyboru przez zamawiajgcego wykonawcy danego zadania
ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym.

3. W przypadku, o ktorym mowa w art. 57h ust. 3 ustawy o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z
udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, przepisu ust. 1 pkt 2 lit. b nie stosuje si¢.
W takim przypadku oferta podlega odrzuceniu rowniez, jezeli czynnosci zwigzane z przygotowaniem
lub przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego wykonata osoba
podlegajaca wytaczeniu na podstawie art. 17 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2015 1. poz. 2164, z p6zn. zm.), chyba ze osoba ta nie bedzie brata
udzialu w dalszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

§7

Udostepnianie informacji
Niezwlocznie po zakofczeniu postepowania w sprawie wyboru przez zamawiajacego wykonawcy
danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym zamawiajacy udostgpnia przez
zamieszczenie na stronie internetowej, o ktérej mowa w art. 43a ust. 3 ustawy o wspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich z udzialem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, informacjg o:
1) wyborze wykonawcy albo
2) odrzuceniu wszystkich zlozonych ofert, albo
3) nieztozeniu zadnej oferty, albo

4) zakonczeniu tego postepowania bez wyboru zadnej z ofert.

§8

1. Umowa zawarta z wybranym wykonawcg moze by¢ zmieniona, jezeli zmiana ta nie spowoduje
zmniejszenia albo zwigkszenia zakresu swiadczenia.

2. Zmiana umowy zawartej z wybranym wykonawcg powodujgca zmniejszenie zakresu Swiadczenia
jest dopuszczalna, jezeli na skutek wystapienia okolicznosci niemozliwych do przewidzenia w chwili
zawarcia umowy do prawidlowego wykonania danego zadania wykonanie czg$ci prac objetych
dotychczas tym zadaniem stalo si¢ zbedne.

3. Zmiana umowy zawartej z wybranym wykonawca powodujgca zwigkszenie zakresu swiadczenia

jest dopuszczalna, jezeli do prawidlowego wykonania danego zadania jest niezbedne wykonanie
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dodatkowych prac nieobjetych dotychczas tym zadaniem, a koniecznos¢ ich wykonania powstata na
skutek wystapienia okolicznosci niemozliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, przy
czym wykonanie:
1) tych prac jako nowego zadania spowodowatoby znaczne zwigkszenie kosztow dla
zamawiajacego lub
2) danego zadania jest uzaleznione od wykonania tych prac albo bez wykonania tych prac nie
jest mozliwe wykonanie danego zadania w catosci.
§9 .
Dokumentowanie pdstgbéwéﬁ
1. Z przebiegu postepowania w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania
ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym sporzadza si¢ protokot zawierajacy co najmniej:

1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego oraz - w przypadku
zmiany zapytania ofertowego - zmienionego zapytania ofertowego przez
zamawiajacego;

2) wykaz ofert, ktore wptynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wplyniecia poszczegélnych ofert oraz podaniem tych danych z ofert, ktore
stanowig odpowiedz na:

a) warunki udziatu w tym postgpowaniu,
b) kryteria oceny ofert;
'3) informacje w sprawie spelnienia przez oferentow warunkow udzialu w tym
postepowaniu;

4) informacje o punktach przyznanych poszczegdlnym ofertom, z wyszczegblnieniem
punktéw za poszczegolne kryteria oceny ofert;

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

6) wskazanie ofert odrzuconych i powodow ich odrzucenia;

7) date sporzadzenia protokotu i podpis beneficjenta lub osoby upowaznionej przez
zamawiajacego do podejmowania czynnosci w jego imieniu;

8) dokumenty potwierdzajace przebieg postepowania, w tym:

a) ztozone oferty,

b) o$wiadczenie zamawiajacego oraz kazdej z 0sob, o ktorych mowa w art. 43a
ust. 4 ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, o
braku albo istnieniu powigzan kapitatowych lub osobowych z podmiotami,

ktore ztozyty oferty,



¢) os$wiadczenie o0séb bioracych udziat w czynnosciach zwiazanych z
przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego o braku albo istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych - w przypadku, o ktorym mowa w art. 57h ust. 3
ustawy o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

2. W przypadku gdy nie wptynela zadna oferta, protokot, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej
elementy wymienione w ust. 1 pkt 1 i 7 oraz informacj¢ o niezlozeniu zadnej oferty.

3. W przypadku odrzucenia wszystkich ofert protokot, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej
elementy wymienione w ust. 1 pkt 1-4 1 6-8.

4. W przypadku zakonczenia poste;powaniaA w sprawie wyboru przez zamawiajacego wykonawcy
danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez wyboru zadnej z ofert,
protokot, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej elementy wymienione w ust. 1 pkt 1-4 1 6-8
oraz informacje o zakonczeniu postepowania w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy
danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym bez wyboru zadnej z ofert.

§ 10
Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze maja zastosowanie przepisy:

1. ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. 2017 poz. 562, 624, 892,
935, 1475);

2. rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie szczegétowych warunkow i
trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji i warunkéow dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy
technicznej z dnia 13 stycznia 2017 r. (Dz.U. 2017 poz. 106);

3. ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spolecznosci
uwzgledniajacej zmiany od 2 wrzesnia 2017 r. opracowane na podstawie (Dz.U. 22017 r. poz.
51poz. 1475);

4. ustawa z dnia 7 lipca 2017 r. poz. 1475 wersja od 2 sierpnia 2017 r. o zmianie ustawy o
zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie

finansowej 2014-2020 oraz niektdérych innych ustaw;



5. jednolity tekst Ustawy z dnia 31 lipca 2017 r. poz. 1460 — Obwieszczenie Marszatka Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 7 lipca 2017 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu

ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w

perspektywie finansowej 2014-2020;
6. ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. 2017 poz. 459, 933, 1132).



Zalgeznik 1 do Procedury udzielania zaméwien sektorowych podprogowych oraz zaméwien o

warto$ci ponizej kwot okre§lonych w art. 4 pkt. 8 ustawy prawo zaméwien publicznych

LOGO PROGRAMU, LOGO GWiK

Whniosek o wszczgeie postepowania o zamdwienie nr .. ..
o wartosci mniejszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 Prawa zaméwien publicznych oraz, w przypadku
zamoOwien sektorowych, kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa

zamowien publicznych

1. Przedmiot zamowienia:

Opis, zakres zamowienia:

2. Szacowana wartos¢ zamowienia:

Wartos¢ zamoéwienia zostata ustalona w wysokosci — ...... zl (netto), co stanowi rownowartos¢
...... €. Ustalenie wartosci zamowienia zostato dokonane w dniu ....... przez .....................
3. | Planowana wielkos¢ srodkow przeznaczonych na realizacje zaméwienia: ........... PLN

4. | Osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie postgpowania:

L] osoba upowazniona do przeprowadzenia postepowania
L] komisja przetargowa w skladzie:

1.

2

3.

4.

5.

5. Warunki stawiane wykonawcy zamowienia:

6. | Kryteria wyboru wykonawcy:




Zabezpieczono stosowne Srodki

Podpis Glownego Ksiggowego

Podpis Wnioskodawcy

- 7. | Umowa w sprawie zamowienia

[l nalezy przygotowa¢ projekt umowy

8. |Inne dyspozycje (jezeli dotyczy)

Kierownik Zamawiajgcego




Zalacznik 2 do Procedury udzielania zamoéwien sektorowych podprogowych oraz zamoéwien o

wartosci ponizej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy prawo zaméwien publicznych

LOGO PROGRAMU, LOGO GWiK

PROTOKOL. 7 REZULTATU ROZEZNANIA RYNKU
DLA ZAMOWIENIA O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ 50 tys. zl

1. Zamawiajgcy:

Glubezyckie Wodociagi i Kanalizacja Sp. z o.0.
ul. Powstancow 2
48-100 Glubczyce

2. PO OIS sttt

dla projektu

........................................................................................................................

4. Zapytanie ofertowe skierowano do ... Wykonaweéw/ umieszezono na stronie internetowe;
Zamawiajacego w dniu ... ...

6. Zestawienie otrzymanych ofert:




